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. CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS

=\
s/ Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.065.058/0001-86

DISPENSA DE LICITAGAO 02/2025
PROCESSO 04/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS, inscrita no
CNPJ sob o n° 01.065.058/0001-86, com sede na Rua Coronel
Ferrdo, n° 251, Centro, Municipio de Senhora dos Remédios
(MG), CEP: 36275-000, neste ato representada por seu
Presidente, Sr. MARCOS ROBERTO MILAGRES DE ASSIS, torna
publico para conhecimento dos interessados que realizaré
DISPENSA ELETRONICA, do tipo menor prego, que se regera por
este instrumento e pela legislacdo pertinente, em especial
Lei federal 14.133/2021, Resolucdo n. 02/2023, Lei
Complementar 147/2014 e alteracdes posteriores.

PROCESSO EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE EM CONFORMIDADE COM O ART. 48, I, LEI COMPLEMENTAR
147/2014.

OBJETO

Contratacdo de Pessoa Juridica para Criacdo e Execucdo de Arte
Grafica, Transmissdo de todas as Reunides e Eventos da Edilidade
no canal do YOUTUBE, Cobertura de Eventos do Municipio em geral,
Gerenciamento das Redes Sociais, e Website da Camara Municipal
de Senhora dos Remédios, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme especificacdo constante do Termo de Referéncia - ANEXO
I deste Instrumento.

INICIO DE RECEBIMENTO DE FIM DE RECEBIMENTO DE
PROPOSTA PROPOSTA/DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

Dia 25/03/2025 as 17:00
Dia 31/03/2025 as 8:00h

INICIO DA ANALISE DAS FIM DA ANALISE DAS PROPOSTAS

PROPOSTAS
Dia 31/03/2025 as 8:30h
Dia 21/03/2025 as 08:01h

INICIO DA DISPUTA
Dia 31/03/2025 as 8:31h

DURACAO DA FASE DE LANCES: 06 (seis) horas

LINK: https://bnc.org.br/

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego
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1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente processo de Dispensa de Licitacéo
Eletrdnica é selecionar a propostas mais vantajosa para a
Administracdo Publica, objetivando a Contratacdo de Pessoa
Juridica para Criagdo e Execugdo de Arte Grafica,
Transmissdo de todas as Reunides e Eventos da Edilidade no
canal do YOUTUBE, Cobertura de Eventos do Municipio em
geral, Gerenciamento das Redes Sociais, e Website da Cémara
Municipal de Senhora dos Remédios, pelo periodo de 12
(doze) meses, conforme especificacgao e quantidades
constantes do Termo de Referéncia - ANEXO I deste
Instrumento.

1.2 0O valor estimado para esta Dispensa Eletrdénica ¢é de
R$3.266,67 (trés mil, duzentos e sessenta e sete reais)
mensais, totalizando R$39.200,04 (trinta e nove mil e
duzentos reais e quatro centavos) no periodo de 12 (doze)
meses.

1.3 Os servicos serdo prestados por um periodo de 12 (doze)
meses, podendo haver prorrogacdes sucessivas, caso seja
vantajoso para a Administracdo Publica, haja vista tratar-
se de servico de natureza continua.

2 DA JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal necessita melhorar a transparéncia e
publicidade dos seus atos, reunides, audiéncias publicas,
eventos, entre outros. Observa-se que, considerando o
desenvolvimento dos meios de comunicacdo e dinamizacdo das
relagcdes politicas e socials, bem como considerando a
crescente Dbusca dos cidaddos e agentes politicos pela
aproximacéo dos didlogos e dos debates propostos,
valorizando e atraindo a opinido publica para a discusséo
acerca das acbes e das proposicdes, projetos, leis e
campanhas de interesse coletivo e social, é fundamental que
o Poder Legislativo utilize de estratégias de comunicacdo
mais claras e eficazes, promovendo a efetiva participacéo
popular, a transparéncia dos atos e o didlogo com o0s
diversos setores da sociedade de Senhora dos Remédios.
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A Cémara Dbusca, portanto, se aproximar do cidadéao,
fornecendo-lhe informacdo clara, completa e acessivel sobre
todos os atos e eventos da Edilidade, possibilitando,
assim, que o cidaddo acompanhe, compreenda e fiscalize o
trabalho da Cédmara de Vereadores e do Municipio como um
todo. A Cémara pretende ainda se valer de equipamentos
tecnoldgicos avancados para aprimorar ao maximo a sua
comunicagdo com o publico, através de imagens, videos e
arte gréafica.

Importante destacar ainda que a Edilidade conta com um
canal no YOUTUBE para transmissdo das sessdes legislativas,
porém ndo possui profissional capacitado e disponivel para
realizar as transmissdes. Atualmente, a transmissdo das
reunides é realizada pelo Auxiliar de Servicgos Gerais,
porém este possui outras fungdes que acabam ficando
comprometidas para que possa se dedicar a transmisséo.

Assim, faz-se necessadria a contratacdo de empresa
especializada, gque atuard na prestacdo em servicgos de
suporte as atividades de comunicacdo institucional, como
criacdo e execugdo de arte grafica, cobertura de eventos,
gerenciamento das redes sociais, website da Edilidade e
transmissdo das reunides e eventos em geral do Municipio.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 As contratagdes realizadas através de Dispensa
Eletrbénica encontram amparo no inciso II, do Artigo 75, da
Lei 14.133/21.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes do presente processo correrao
por conta das seguintes dotacdes orcamentarias:
3.3.90.39.00.1.02.00.01.031.0025.2.0002.
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5. DA PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA

5.1 A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrera
por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, disponivel no
seguinte link: https://bnc.org.br/

5.1.2 O procedimento serad divulgado no Quadro de Avisos da
Cémara Municipal de Senhora dos Remédios (imprensa
oficial), no site institucional do érgdo e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

5.1.3 O fornecedor é o responsavel por gqualgquer transacdo
efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao brgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

5.2 A presente licitacdo destina-se EXCLUSIVAMENTE a
participacdo de MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
- EPP ou ainda MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - METI,
qualificadas como tais nos termos do art. 3°, da Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes posteriores.

5.2.1 Consideram-se Empresas de Pequeno Porte - EPP,
Microempresas — ME e Microempreendedores Individuais - MEI,
as pessoas Jjuridicas que se adequem as disposicdes
previstas no artigo 3° da Lei Complementar 123 de 2006 e
Microempreendedor Individual - MEI, aquelas que preencham
0s requisitos do artigo 18-A da mesma Lei Complementar e
suas posteriores alteracdes.

5.2.2 N&o havendo no minimo trés Empresas de Pequeno Porte
- EPP ou Microempresas - ME ou Microempreendedores
Individuais - MEI em disputa, as empresas dque ndo sejam
EPP, ME ou MEI poderdo se cadastrar no presente certame e
participar da fase de lances, em conformidade com o
disposto no Inciso II do Artigo 49 da Lei Complementar n°®
123/2006.

5.3 Sera concedido tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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5.5 A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior
fica limitada as microempresas e as empresas de pegueno
porte que, no ano-calendadrio de realizacdo da 1licitacéo,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracéo
Piblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

5.7 N&o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os
fornecedores:

5.7.1 Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seus
anexos.

5.7.2 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacgdo e
responder administrativa ou judicialmente.

5.7.3 Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bédsico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, gquando a contratacio
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, gquando a contratagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoca fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou Jjuridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com trdnsito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

5.7.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico.

5.7.3.2 0O disposto na alinea “c¢” aplica-se também ao
fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou Jjuridica, com o 1intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a wutilizacdo fraudulenta da ©personalidade
juridica do fornecedor.

5.7.4 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico
- OSCIP, atuando nessa condicdo (Acdrddo n° 746/2014-TCU-
Plenario) .

3.7.5 Sociedade Cooperativas.

3.8 N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da
dispensa eletrdnica ou da execugcdo do contrato agente
publico do o6érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei Nacional n.° 14.133/2021.

6. DO ENVIO DE PROPOSTAS, DOCUMENTAGCAO E LANCES

6.1 A proposta deverd ser cadastrada/informada no sistema
eletrdnico da Cédmara Municipal de Senhora dos Remédios/MG,
por meio do 1link https://bnc.org.br/, em campo proéprio.

6.2 A licitante, além do preenchimento eletrdnico da
proposta de precos, em formato digital no link
https://bnc.org.br/, informando o “valor unitéario do item”,
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devera anexar também, exclusivamente por meio do sistema da
plataforma eletrdnica, sua proposta formal (modelo ANEXO
IT), com a descricdo do objeto ofertado, devidamente
preenchida, sob pena de inabilitac&o, a qual deverd conter
0s seguintes elementos:

6.2.1 Razdo social, endereco e CNPJ da licitante;

8.2.2 Numero do Processo Licitatério e desta Dispensa
Eletrdnica;

8.2.3 PRECO UNITARIO e PRECO TOTAL, de cada item, em moeda
corrente nacional, em conformidade com o Anexo II deste
Edital, sem inclusdo de encargo financeiro ou previséo
inflacionéaria;

6.2.4 “MARCA” dos produtos (se for o caso);

6.2.5 Prazo de validade da proposta que ndo poderd ser
inferior a 60 (sessenta) dias, sendo considerado este o
prazo, nos casos em que inexistir a mencdo na proposta da
licitante.

6.2.6 A proposta de precos deverd ser redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, digitada ou datilografada ou manuscrita legivel,
sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e deveréd ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou
por procurador, devidamente representado, devendo ser
apresentada em uma Unica via.

6.2.7 Nos precos propostos deverdo estar incluidas, além do
lucro, todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com o fornecimento do objeto da presente licitacéo,
inclusive embalagem, frete, carregamento e descarregamento,
tributos e encargos sociais, 6nus previdenciarios e
trabalhistas, seguro, demais encargos e acessérios
incidentes sob o fornecimento do objeto.

6.2.7 N&o serd admitida cotacdo inferior a quantidade
prevista neste Edital.

6.2.8 Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em
moeda corrente nacional, em algarismos, contendo 02 (duas)
casas decimais, relativas a parte dos centavos.
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6.2.9 Todas as especificacdes estabelecidas para o objeto
serd tacitamente aceita pela licitante, no ato da entrega
de sua Proposta Comercial.

6.2.10 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor
deverad, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo
préprio do sistema eletrdbnico, relativo as seguintes
declaracdes:

6.2.11 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacéo
no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

6.2.12 Que estd ciente e concorda com as condicdes contidas
no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

6.2.13 Que se responsabiliza pelas transacdes dque forem
efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

6.2.14 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

6.2.15 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

6.2.16 O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias previstas
neste Edital.

6.2.17 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de
habilitacd&o exigidos neste edital, ocorrerd por meio de
chave de acesso (login) e senha.

6.2.18 Apresentada a proposta de precos pela licitante,
apd6s abertura da sessdo publica, ndo poderd haver
desisténcia da mesma, integralmente ou parcialmente, salvo
por motivo superveniente e de alta relevancia, o que sera
decidido motivadamente pelo Agente de Contratacéo.

6.2.19 A proposta e os lances deverdo referir-se ao Valor
Mensal.
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6.2.20 Seré considerada vencedora a licitante que
apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.

7. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

7.1 A licitante devera anexar 0s documentos para
habilitacdo por meio do 1link https://bnc.org.br/, em campo
proéprio, sob pena de inabilitacdo do certame publico.

7.2 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo digitais gquando houver duavida em
relacdo a integridade do documento digital.

7.3 Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com
indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8. DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO

8.1 As licitantes deverdo anexar em formato digital no
sistema eletrdbnico, em tempo habil, a documentacéo
relacionada para “Habilitacdo”, COMO CONDICAO PARA SUA
HABILITACAO, os quails dizem respeito a:

I - HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial ou requerimento de empresario,
no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social com a
ultima alteracdo ou alteracdo contratual consolidada, em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedades por acdes, acompanhados da
documentacdo mencionada na alinea “b”, deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério
de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades c¢ivis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizacéo para funcionamento expedido pelo b6rgao
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competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o
exigir.

ITI - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ, com situacdo ativa;

b) Certiddo de Regularidade de situacdo com a Fazenda
Estadual da sede da licitante ou outra prova equivalente,
na forma da lei, em validade;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Fazenda
Nacional junto a Fazenda Federal e Procuradoria da Uniédo,
que abrange inclusive a regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS), ou positiva com efeitos de Negativa, em
validade;

d) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS,
expedido pela Caixa Econbmica Federal, referente ao FGTS,
em validade;

e) Certiddo Negativa de Débitos, ou positiva com efeitos de
negativa, Jjunto a Fazenda PUblica do Municipio onde estiver
instalada a sede ou filial da licitante que fornecera os
produtos a Camara Municipal ou outra prova equivalente na
forma da lei, em validade;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, ou positiva
com efeitos de negativa, em validade.

III - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacéo
Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo Cartdério do
Distribuidor da Justica Estadual da sede da licitante, em
plena validade, emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias
anteriores a data de apresentacdo, ou ainda Certidéo
Judicial Civel Negativa expedida pelo Tribunal de Justica
de Minas Gerais por meio do Sitio Eletrdnico do TJIMG,
pertinente a Comarca onde estiver instalada a matriz da
licitante;
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b) As empresas que se encontrem em situacdo de recuperacdo
judicial deverdo apresentar o Plano de Recuperacdao,
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor. Ademais,
em procedimento licitatdério, ndo pode a Administracéo
impedir a ©participacdo de empresas que estejam em
recuperacgcdo Jjudicial, das quais poderd ser exigida a
apresentacdo, durante a fase de habilitacdo, do Plano de
Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de
habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no edital.

IIT - QUALIFICACAO TECNICA:

a) Relacdo da equipe técnica que prestard servicos a
Cémara, conforme modelo constante do ANEXO III;

b) No caso de integrante da equipe técnica que nédo seja
sécio/proprietario da empresa, apresentar documento
que comprove o vinculo do profissional com a

proponente, podendo ser Carteira de Trabalho ou

Contrato de Trabalho ou Contrato de Prestacdo de
Servicos ou Contrato de Parceria ou qualquer ou
documento capaz de comprovar o vinculo do profissional
com a proponente;

c) Diploma ou declaracdo de conclusdo de curso superior
em Comunicacdo Social de ao menos um dos integrantes
da equipe técnica;

d) Registro profissional de “publicitdrio” de ao menos um
integrante da equipe técnica;

e) Ao menos 01 (um) atestado/declaracdo de capacidade
técnica, emitido por outro oérgd&o publico que o
proponente j& tenha prestado servigos analogos, que
comprove a sua aptiddo para a prestacdo dos servicgos
compativeis/similares com o objeto da contratacéo,
devidamente assinado pela autoridade competente

8.2. O envio de propostas e lances deverad ocorrer,
exclusivamente, por meio eletrdbnico, no endereco eletrdnico
https://bnc.org.br/, vedada sua remessa em papel.
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9. DA DISPENSA ELETRONICA

9.1 A Dispensa Eletrdnica serada conduzida em sistema
eletrdénico cujo acesso se da pelo link
https://bnc.org.br/, em data, horadrio e condig¢des conforme

estabelecidos neste instrumento.

9.2 Os valores registrados para Dispensa Eletrdnica deveréo
ser registrados, em reais, para o item.

9.3 Serad considerado vencedor da dispensa eletrdnica aquele
que apresentar o lance de menor valor sendo-lhe adjudicado
o0 objeto, desde que atenda as respectivas especificacdes.

9.4 A Camara Municipal poderad anular ou cancelar a dispensa
eletrbnica, total ou parcialmente, sem que disso resulte,
para o proponente, direito a qualquer indenizagdo ou
reclamacéao.

10. DO PRAZO E DAS CONDICOES PARA INICIO DA PRESTACAO DOS
SERVICOS

10.1 A contratada deverd iniciar a prestacdo dos servicos a
partir da assinatura do contrato.

11. DAS SANGCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

11.1 O fornecedor estard sujeito as sancdes administrativas
previstas na Lei n® 14.133 de 2021, e em outras legislacdes
aplicéaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de
empenho de despesa ou da resciséo do instrumento
contratual.

11.2 Pelo atraso ou 1inexecugcdo total ou parcial da
prestacdo dos servicos, erro, imperfeicdo, inadimplemento
ou ndo veracidade de informagcdes prestadas, a empresa
Contratada estard sujeita, segundo a extensdo da falta, as
penalidades previstas nos Artigos 155; 156, 157 e 158, da
Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes.

12. DO PRAZO PARA PAGAMENTO

12.1 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto
licitado serd efetuado pela Cémara, mensalmente, até o
quinto dia UGtil do més subsequente ao que deu a prestacdo
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dos servigos, mediante a apresentacdo de documentacdo
regular perante o setor de contabilidade da Cémara.

12.2 Em caso de irregularidade na emissdo do documento
fiscal da Contratada, o prazo para pagamento serd contado a
partir de sua reapresentacdo a Contratante, com as
irregularidades devidamente sanadas.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1 Fornecer 0s materiais/servicos conforme
especificacgdes, com a alocacdo dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas em sua proposta;

13.2 Utilizar de forma privativa e confidencial, dos
documentos e informag¢des fornecidos pelo CONTRATANTE;

13.3 Responsabilizar-se por todas as obrigacgdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas na legislacdo especifica, relacionadas a
atuacdo da empresa e ao relacionamento com seus empregados
e prepostos, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade ao CONTRATANTE;

13.4 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados;

13.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Céamara, devendo ressarcir 1imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o) valor
correspondente aos danos sofridos;

13.6 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
badsicos dos servicos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinacgdes em vigor;

13.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, imediatamente,
qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique no local
dos servicos.
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13.8 Arcar com o O&nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveils decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio
para o atendimento do objeto da dispensa de licitacéo.

13.9 Prestar os servicos dentro dos paré@metros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacéo;

13.10 Manter a validade da Proposta por, no minimo, 60
(sessenta) dias.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas
pela Contratada, de acordo com os termos da requisicdo e de
sua proposta;

14.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servigos, por servidor especialmente designado;

14.3 Notificar a Contratada imediatamente acerca da
ocorréncia de eventuais imperfeicgdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servicos, cuja correcédo deve se dar imediatamente,
certificando-se que as solucgdes por ela propostas sejam as
mais adequadas;

14.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do
servigco, no prazo e condicdes estabelecidas neste edital e
legislacgdo correlata.

15. DAS INFORMACOES E CASOS OMISSOS

15.1 Informacgdes complementares poderdo ser obtidas na
Cémara Municipal de Senhora dos Remédios, a partir da
divulgacdo do Aviso de Dispensa Eletrdnica, pelo telefone
(32)3343-1237 ou pelo e-mail camaramunicipalsdr@gmail.com.
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Senhora dos Remédios, 20 de marco de 2025

Ana Claudia de Oliveira Goncalves - Agente de Contratacédo

Marcos Roberto Milagres de Assis - Presidente da Cémara
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PROCESSO LICITATORIO N. 04/2025 — DISPENSA ELETRONICA N.
02/2025

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - Contratagdo de Pessoa Juridica para Criagédo e
Execucdo de Arte Grafica, Transmissdo de todas as Reunides
e Eventos da Edilidade no canal do YOUTUBE, Cobertura de
Eventos do Municipio em geral, Gerenciamento das Redes
Sociais, e Website da Camara Municipal de Senhora dos
Remédios, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificag¢des abaixo:

a) Desenvolvimento de artes para meios digitais, incluindo
todos os layouts necessarios para as publicacgdes, banners e
demais formatos;

b) Elaboracdo de redacdo para divulgacdo de conteudo
grafico, incluindo revisdo ortografica dos textos;

c) Manutencdo das redes sociais e monitoramento de
performance com andlise e verificagdo de desempenho das
postagens, e andlise de resultados mensais de crescimentos;

d) Planejamento e cronograma de divulgacdo de postagem para
midias sociais, devendo ser igual ou superior a 3
publicacdes semanais;

e) Criacdo de conteudo fotografico e de dudio e video para
publicagcdo nas redes sociais e website da Céamara,
utilizando-se para tanto de equipamentos da Contratada,
incluindo drones;

f) Desenvolvimento de arte visual, material fotografico e
filmagem para materiais de divulgacao dos atos
Administrativos do Poder Legislativo, sejam para utilizacdo
em impressos, na Raddio Comunitéaria, em canais de televiséo,
jornais, revistas, redes sociais, entre outros;

g) Alimentacdo, atualizacdo e manutencdo do site da
Contratante, a saber:

Producdo de arte visual e material fotografico e de &udio e
video, textos e artigos para divulgacdo de noticias,
avisos, atos e demais informacdes pertinentes, de carater
informativo e educacional, no site da Céamara;
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Compartilhamento do contetdo postado nas redes sociais.

h) Criacédo, producdo e edigcdo de videos digitais para
divulgacdo das noticias e atos do Poder Legislativo e do
Municipio, em cardter informativo e educacional;

i) Producdo grafica para campanhas institucionais.

J) Desenvolvimento de layout e pecas graficas para o
Relatério Anual de Informacdes definida pela CONTRATANTE.

1) Cobertura em todas as sessdes da Cédmara (ordinéarias,
extraordinadrias e solenes), audiéncias puUblicas e eventos
da Cémara e do Municipio, sejam eles presenciais ou online,
incluindo a transmissdo ao vivo nas redes sociais e no
canal do YOUTURBE.

Observacdo: A natureza dos servicos exige que o atendimento
ocorra de forma tempestiva, seja no atendimento as demandas
de imprensa ou na elaboracdo, disponibilizacdo e divulgagdo
de conteudo produzido a partir de cobertura de
eventos/audiéncias ou de outras fontes. Ainda que boa parte
dos eventos possua cardter de previsibilidade, é fato que
existem situacdes nas quais a presenca do profissional é
necessdria, mas que ndo podem ser antecipadas pela
Administracdo. Por esse motivo, serd exigida da CONTRATADA
a disponibilidade permanente de equipe qualificada e
dimensionada de forma compativel com a demanda, a fim de
atender quando solicitado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A Cémara Municipal necessita melhorar a
transparéncia e publicidade dos seus atos, reunides,
audiéncias publicas, eventos, entre outros. Observa-se que,
considerando o desenvolvimento dos meios de comunicacdo e
dinamizacdo das relacdes politicas e sociais, bem como
considerando a crescente busca dos cidaddos e agentes
politicos pela aproximacdo dos diadlogos e dos debates
propostos, valorizando e atraindo a opinido publica para a
discussdo acerca das acbes e das proposigdes, projetos,
leis e campanhas de 1interesse coletivo e social, ¢é
fundamental que o Poder Legislativo utilize de estratégias
de comunicac¢do mais claras e eficazes, promovendo a efetiva
participacdo popular, a transparéncia dos atos e o didlogo
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com o0s diversos setores da sociedade de Senhora dos
Remédios.

A Cémara busca, portanto, se aproximar do cidadéo,
fornecendo-lhe informacdo clara, completa e acessivel sobre
todos os atos e eventos da Edilidade, possibilitando,
assim, que o cidaddo acompanhe, compreenda e fiscalize o
trabalho da Cédmara de Vereadores e do Municipio como um
todo. A Céamara pretende ainda se valer de equipamentos
tecnoldgicos avancados para aprimorar ao maximo a sua
comunicacdo com o publico, através de imagens, videos e
arte grafica.

Importante destacar ainda que a Edilidade conta com
um canal no YOUTUBE para transmisséao das sessdes
legislativas, porém né&do possui profissional capacitado e
disponivel para realizar as transmissdes. Atualmente, a
transmissdo das reunides ¢é realizada pelo Auxiliar de
Servicos Gerais, porém este possui outras funcdes gue
acabam ficando comprometidas para que possa se dedicar a
transmisséao.

Assim, faz-se necessadria a contratacdo de empresa
especializada, que atuard na prestacdo em servigcos de
suporte as atividades de comunicacdo institucional, como
criacdo e execucdo de arte grafica, cobertura de eventos,
gerenciamento das redes sociais, website da Edilidade e
transmissdo das reunides e eventos em geral do Municipio.

3. CARACTERISTICAS DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

3.1 Os servicgos em tela terdo carater educativo,
informativo, de orientacdo social ou de utilidade publica,
deles ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens gque
caracterizem promogdo pessocal de autoridades ou servidores
publicos (art. 37, §1°, da Constituicdo Federal).

3.2 O publico-alvo dos servigcos ¢é primordialmente a
populacdo, respeitados os segmentos especificos para a
comunicacdo dirigida, como campanhas de lancamento e
sustentacdo de acgdes e servigos, podendo atingir outros
pUblicos internos ou externos a acdo do 6rgdo mencionado.

3.3 Relativamente aos servicos produzidos pela contratada,
todos os direitos autorais relativos aos produtos de
comunicacgdo e outros abrangidos pelo objeto desta
contratacao pertencerao a Contratante. Os estudos,
resultados de analises, planos, ideias, materiais de
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propaganda, sejam impressos, de 4audio, video e qualquer
outro meio, criados pela Contratada para a Cémara Municipal
de Senhora dos Remédios, a esta pertencerdo, podendo a
Contratante utiliza-los conforme julgar conveniente,
durante a vigéncia do contrato respectivo ou fora dele, sem
que caiba a contratada ou a quaisquer outros interessados
ou subcontratados, direito ao pagamento de gqualquer valor
ou indenizacdo a qualquer titulo.

4. DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS E PRAZOS

4.1 A Prestacéo de Servicos deveréa ocorrer,
presencialmente, na sede da Cémara Municipal, nos locais de
eventos publicos de interesse publico, gque devam ser
cobertos pela Contratada e, também, remotamente, na sede da

Contratada, conforme necessidades e demandas da
Contratante, dentro das normas e horadrios fixados pela
Contratante. Todos oS eventuais custos relativos a

hospedagem, conducédo, deslocamento, alimentacdo, seguros e
demais despesas necessarias a execugdo dos servicos ficam
as expensas da Contratada.

4.2 A contratada deverd estar presente, obrigatoriamente,
em todas as sessdes publicas da Camara e eventos promovidos
por esta, realizando a cobertura e transmissdo destes,
independente de comunicacdo prévia da Administracéo.

4.3 A Contratada deverd também cobrir e/ou transmitir
eventos promovidos pelo Municipio e/ou de aqueles que sejam
de interesse publico, mediante solicitacdo da Contratante,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

4.4 A contratada deve comparecer na sede da Cémara, em
hordrio de expediente administrativo, no minimo 02 (duas)
vezes na semana, independentemente da ocorréncia de
qualquer reunido ou evento, para colher material para
publicacgdo, prestar esclarecimentos necessarios quanto ao
seu ramo de atuacdo e atender a demais demandas da
Administracdo relacionada a prestacdo dos servicos;

4.5 Os servicos deverdo ser executados dentro do prazo e
solicitagbes da Contratante, ficando estabelecido que a
comunicacdo prévia devera ser com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas.

4.6 A empresa CONTRATADA deverd seguir o calendério da
semana de publicacdes e deverd entregar as artes no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da solicitacéo;

Rua Coronel Ferrdo, 251 — Centro, Municipio de Senhora dos Remédios (MG), CEP: 36275-000
Telefone: (32) 3343-1237



CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS

Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.065.058/0001-86

4.7 A CONTRATADA deverd ter todo material salvo em um
pendrive e compartilhado em uma conta drive, a ser
fornecida para a Camara ao final do contrato;

4.8 Todo material, equipamento e demais suprimentos
necessarios a prestacdo dos servigos, deve ser fornecido
pela CONTRATADA, ndo cabendo a CONTRATANTE a obrigacdo de
disponibilizar e/ou fornecer quaisquer material necesséario,
sendo-lhe facultado o fornecimento/disponibilizacdo se este
ndo gerar despesas e causar prejuizo aos bens e aos
servicos da Edilidade.

5. DO PERFIL DA PESSOA A SER CONTRATADA

5.1 Natureza Juridica: Pessoa Juridica do ramo pertinente
que se enquadre como MEI, ME ou EPP, dgue cumpra os
seguintes requisitos:

a) que o proponente disponha de, no minimo, (01) um
profissional (sécio, empregado, parceiro ou
prestador de servicos) que tenha formacdo académica
e habilitacdo profissional em Comunicacdo Social;

b) que tenha, no minimo, um atestado/declaracdo de
capacidade técnica, emitido por outro oérgdo publico
que O proponente ja tenha prestado servicgos
anadlogos, gque comprove a sua aptiddo para a
prestacdo dos servicos compativeis/similares com o
objeto da contratacdo, devidamente assinado pela
autoridade competente;

c) que ao menos um integrante da equipe técnica que
prestard os servigos a Cédmara possua registro
profissional de “publicitédrio”.

d) Que a proponente disponha dos seguintes
egquipamentos:

v 01 (uma) cémera para gravacdo em 4k a 100/mbps;
v 01 (um) drone com qualidade de imagem 4k com
registro na ANAC;

01 (um) gravador de 4dudio de alta definicédo;

01 (um) gimbal para gravacdo externa;

01 (um) microfone de mdo sem fio;

AN
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v 01 (um) tripé de céamera;
v' 02 (dois) microfones de lapela para estudio sem

fio;
v 01 (um) led’s de iluminagdo para gravacdes
externas;

v 1 (um) teleprompter.

* Quanto ao drone, para a assinatura do Contrato se exigira
a apresentacdo dos seguintes documentos relacionados ao
equipamento:

v Documento comprobatdério de propriedade do “drone”
em nome da empresa a ser contratada ou, se for o caso,
em nome de um dos integrantes de seu quadro
societario;

v Documento de homologacdo do “drone” em nome da
empresa a ser contratada ou, se for o caso, em nome de
um dos integrantes de seu gquadro societéario;

v Documento comprobatdrio de credenciamento do
“drone” Jjunto a Agéncia Nacional de Aviacgdo Civil -
ANAC;

v O "“drone” e seu controle remoto deverdo ter selo

homologatdério emitido pela Agéncia Nacional de
Telecomunicacbes — ANATEL;

v Cadastro do equipamento na ANAC em nome da empresa
a ser contratada ou, se for o caso, em nome de um dos
integrantes de seu quadro societdario e numero de
registro fixado no “drone”;

v Documento comprobatdério de homologagcdo do “drone”
no DECEA;
v Manual do equipamento (“drone” e controle remoto”).

6 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 - O wvalor total estimado para a contratacdo é de
R$3.266,67 (mensal), totalizando R$39.200,04 no periodo de
12 meses.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas provenientes da referida prestacgdo de
servicos e decorrentes da execugdo contratual correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
3.3.90.39.00.1.02.00.01.031.0025.2.0002

8. CONDICOES DE EXECUGCAO E DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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8.1 A Contratada se obriga a cumprir todas as condicgdes e
prazo fixados pela Cémara, assim como a observar, atender,
respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicéavel e
a favorecer e garantir a qualidade do servicgo.

9 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 Fornecer os materiais/servicos conforme especificacdes,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto, além de fornecer e wutilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas em sua proposta;

9.2 Utilizar de forma privativa e confidencial, dos
documentos e informacg¢des fornecidos pelo CONTRATANTE;

9.3 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas na legislacdo especifica, relacionadas a
atuacdo da empresa e ao relacionamento com seus empregados
e prepostos, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.4 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigcos efetuados em qgque se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados;

9.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Céamara, devendo ressarcir 1imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o) valor
correspondente aos danos sofridos;

9.6 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
badsicos dos servicos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinacgdes em vigor;

9.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, imediatamente,
qualquer ocorréncia anormal ou que se verifique no local
dos servicos.

9.8 Arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
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inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso ©
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio
para o atendimento do objeto da dispensa de licitacéo.

9.9 Prestar os servigos dentro dos parémetros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observincia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacéo;

9.10 Manter a validade da Proposta por, no minimo, 60
(sessenta) dias.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas
pela Contratada, de acordo com os termos da requisicédo e de
sua proposta;

10.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servigos, por servidor especialmente designado;

10.3 Notificar a Contratada imediatamente acerca da
ocorréncia de eventuais imperfeicgdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servicos, cuja correcéao deve se dar imediatamente,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as
mais adequadas;

10.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do
servigco, no prazo e condicdes estabelecidas neste edital e
legislagdo correlata.

11. GESTAO /FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

11.1 A fiscalizacdo do contrato serd realizada pela
Presidéncia da Céamara.

12. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto
licitado seréd efetuado pela Cémara, mensalmente, até o
quinto dia Util do més subsequente ao que deu a prestacéao
dos servicos, mediante a apresentacdo de documentacéo
regular perante o setor de contabilidade da Céamara.
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12.2 Em caso de irregularidade na emissdo do documento
fiscal da Contratada, o prazo para pagamento serd contado a
partir de sua reapresentacdo a Contratante, com as
irregularidades devidamente sanadas.

12.3 O pagamento a CONTRATADA somente serada realizado
mediante a efetiva prestacdo dos servigcos nas condigdes
estabelecidas.

13. DA VIGENCIA CONTRATUAL

13.1 O prazo de vigéncia contratual deverd ser de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado, haja vista enquadrar-se no
conceito previsto no inciso XV do artigo 6° da Lei
14.133/2021. 0 contrato podera ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima decenal, desde
que as condigdes e 0S pregos permanegcam vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extincdo contratual sem O&nus para qualquer das partes, nos
termos do artigo 107 da Lei 14.133/2021.

14. DAS PENALIDADES

14.1 O fornecedor estard sujeito as sanc¢des administrativas
previstas na Lei n® 14.133 de 2021, e em outras legislacdes
aplicadveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de
empenho de despesa ou da resciséo do instrumento
contratual.

14.2 ©Pelo atraso ou inexecucdo total ou parcial da
prestacdo dos servicos, erro, 1imperfeicdo, inadimplemento
ou ndo veracidade de informacdes prestadas, a empresa
Contratada estard sujeita, segundo a extensdo da falta, as
penalidades previstas nos Artigos 155; 156, 157 e 158, da
Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes.

14. CONDIGCOES GERAIS

14.1 A Cémara reserva para si o direito de ndo aceitar ou
receber qualquer produto ou servigco em desacordo com O
previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto;

14.2 Qualguer tolerdncia por parte da Cédmara, no gue tange
ao cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela
CONTRATADA, ndo importara, em hipdtese alguma, em alteracéo
contratual, novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em

Rua Coronel Ferrdo, 251 — Centro, Municipio de Senhora dos Remédios (MG), CEP: 36275-000
Telefone: (32) 3343-1237



CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS

Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.065.058/0001-86

pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo a
Contratante exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.3 A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de
natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a Cémara
e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
CONTRATADA designadas para a execucdo do objeto contratado,
sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as
obrigacdes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislacéo patria vigente, seja trabalhista,
previdencidria, social, de caradter securitario ou qualquer
outra.

Senhora dos Remédios, 19 de marco de 2025.

Presidente da Camara
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PROCESSO LICITATORIO N. 04/2025 - DISPENSA ELETRONICA N.
02/2025

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Empresa:

CNPJ/MF:

Representante Legal:

Endereco:

Telefone:

Email:

OBJETO: Contratagdo de Pessoa Juridica para Criagédo e
Execugdo de Arte Grafica, Transmissdo de todas as Reunides
e Eventos da Edilidade no canal do YOUTUBE, Cobertura de
Eventos do Municipio em geral, Gerenciamento das Redes
Sociais, e Website da Céamara Municipal de Senhora dos
Remédios, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificagdes, conforme especificagdes constantes do Termo
de Referéncia (ANEXO I do Edital).

Contratagdo de Pessoa Juridica para Criagdo e Execugdo de Arte
Grafica, Transmissdo de todas as Reunides e Eventos da Edilidade no
canal do YOUTUBE, Cobertura de Eventos do Municipio em geral,
Gerenciamento das Redes Sociais, e Website da Cémara Municipal de
Senhora dos Remédios, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacgdes

Valor Mensal (RS$) Valor Anual (RS)

VALIDADE DA PROPOSTA: dias.

, de de 2025

Representante Legal

Rua Coronel Ferrdo, 251 — Centro, Municipio de Senhora dos Remédios (MG), CEP: 36275-000
Telefone: (32) 3343-1237




< CAMARA MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS
Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.065.058/0001-86

PROCESSO LICITATORIO N. 04/2025 — DISPENSA ELETRONICA N.
02/2025

ANEXO III - RELACAO DA EQUIPE TECNICA QUE PRESTARA OS
SERVICOS A CAMARA

Proponente:
CNPJ:

Dispensa Eletrdnica n. 02/2025
Camara Municipal de Senhora dos Remédios

Pela presente declaramos ter a disponibilidade de
pessoal técnico abaixo relacionado, com o compromisso de
utiliza-1lo na execucéo dos servicos de comunicacéo
institucional ©para a contratante, durante o tempo que
vigorar o contrato, caso nossa empresa seja vencedora do
presente certame:

Nome de Vinculo CPF
profissional

(local e data).
(Nome completo / N? do RG / Assinatura do representante
legal
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PROCESSO LICITATORIO N. 04/2025 — DISPENSA ELETRONICA N.
02/2025

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento particular, de um lado o CAMARA
MUNICIPAL DE SENHORA DOS REMEDIOS, inscrita no CNPJ sob o
n® 01.065.058/0001-86, com sede na Rua Coronel Ferrdo, n°
251, Centro, Municipio de Senhora dos Remédios (MG), CEP:
36275-000, neste ato representada por seu Presidente,
(qualificacéo), doravante denominada simplesmente de
CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa ——--—-———-=-=———-=-=——---
—————————— , inscrita no CNPJ sob 0 n° —--—--—--—-—-———-—————-
, estabelecida & Rua/Av ————————————————————— ; N° —————————
——————————————— , Bairro ------------——————-, CEP -—-————————
——————————————— , neste ato representada pelo —-—-————————-——-
—————————————————— , inscrito no CPF sob o n°® -—-—----—-—---——-
————— , doravante denominada simplesmente de CONTRATADA,
ajustam entre si um contrato para Contratagdo de Pessoa
Juridica para Criagdo e Execugdo de Arte Gréafica,
Transmissdo de todas as Reunides e Eventos da Edilidade no
canal do YOUTUBE, Cobertura de Eventos do Municipio em
geral, Gerenciamento das Redes Sociais, e Website da Céamara
Municipal de Senhora dos Remédios, pelo periodo de 12
(doze) meses, em virtude da homologacdo do processo
licitatério n°® 04/2025, Dispensa Eletrdénica n° 02/2025,
tudo de conformidade com a Lei Nacional n° 14.133/2021,
Resolucdo n. 02/2023, LC 123/06 e alteracdes posteriores e,
ainda, sob as cléusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a Contratagdo de
Pessoa Juridica para Criagdo e Execugdo de Arte Grafica,
Transmissdo de todas as Reunides e Eventos da Edilidade no
canal do YOUTUBE, Cobertura de Eventos do Municipio em
geral, Gerenciamento das Redes Sociais, e Website da Céamara
Municipal de Senhora dos Remédios, pelo periodo de 12
(doze) meses, conforme abaixo especificado e detalhamento
constante do Termo de Referéncia (Anexo I do Edital), que
faz parte integrante deste Contrato:

a) Desenvolvimento de artes para meios digitais,
incluindo todos os layouts necessarios para as
publicacdes, banners e demais formatos;

b) Elaboracdo de redacdo para divulgacdo de contetdo
grafico, incluindo revisdo ortografica dos textos;
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c) Manutencdo das redes sociais e monitoramento de
performance com andlise e verificacdo de desempenho
das postagens, e andlise de resultados mensais de
crescimentos;

d) Planejamento e cronograma de divulgacdo de postagem
para midias sociais, devendo ser igual ou superior a 3
publicacdes semanais;

e) Criacdo de conteudo fotografico e de &audio e video
para publicacdo nas redes sociais e website da Céamara,
utilizando-se para tanto de equipamentos da
Contratada, incluindo drones;

f) Desenvolvimento de arte visual, material
fotografico e filmagem para materiais de divulgacéo
dos atos Administrativos do Poder Legislativo, sejam
para utilizacdo em impressos, na Radio Comunitéria, em
canais de televisdo, jornais, revistas, redes sociais,
entre outros;

g) Alimentacdo, atualizacdo e manutencdo do site da
Contratante, a saber:

Producdo de arte visual e material fotografico e de
dudio e wvideo, textos e artigos para divulgacdo de
noticias, avisos, atos e demais informacdes
pertinentes, de carater informativo e educacional, no
site da Céamara;

Compartilhamento do contetdo postado nas redes
sociais.

h) Criacdo, producdo e edicdo de videos digitais
para divulgacdo das noticias e atos do Poder
Legislativo e do Municipio, em cardter informativo e
educacional;

i) Producdo grafica para campanhas institucionais.
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J) Desenvolvimento de layout e pecas graficas para o
Relatoério Anual de Informacdes definida pela
CONTRATANTE.

1) Cobertura em todas as sessdes da Céamara

(ordindrias, extraordindrias e solenes), audiéncias
publicas e eventos da Cémara e do Municipio, sejam
eles presenciais ou online, incluindo a transmiss&o ao
vivo nas redes sociais e no canal do YOUTUBE.

Observacdo: A natureza dos servicos exige dque o
atendimento ocorra de forma tempestiva, seja no
atendimento as demandas de imprensa ou na elaboracéo,
disponibilizacdo e divulgacdo de conteudo produzido a
partir de cobertura de eventos/audiéncias ou de outras
fontes. Ainda que boa parte dos eventos possua carater
de previsibilidade, ¢é fato que existem situacdes nas
quais a presenca do profissional é necessaria, mas que
ndo podem ser antecipadas pela Administracdo. Por esse
motivo, serd exigida da CONTRATADA a disponibilidade
permanente de equipe qualificada e dimensionada de
forma compativel com a demanda, a fim de atender
quando solicitado.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:
2.1 Prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado, haja vista enquadrar-se no conceito
previsto no inciso XV do artigo 6° da Lei 14.133/2021. O
contrato poderd ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que as condigcdes e 0s pregos
permanecam vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem
6nus para qualquer das partes, nos termos do artigo 107 da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS VALORES DESTE CONTRATO:

3.1. Pela prestacdo do servigco a Contratante pagarada a
contratada o) valor mensal de RSXXXXXX (XXXXXXX) ,
totalizando RSXXXXXXX no periodo de 12 meses.
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3.2 O pagamento serd realizado mensalmente até o 5° dia
util do més subsequente ao que se deu a prestacdo dos
servigcos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ao setor
contadbil da Contratante.

3.3 Em caso de irregularidade na emissdo do documento
fiscal da Contratada, o prazo para pagamento serd contado a
partir de sua reapresentacdo a Contratante, com as
irregularidades devidamente sanadas.

3.4 O pagamento a CONTRATADA somente sera realizado
mediante a efetiva prestacdo dos servigcos nas condigdes
estabelecidas.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
4.1 As despesas decorrentes desta prestacdo de servigos

correrdo a conta da dotacéo orcamentaria
3.3.90.39.00.1.02.00.01.031.0025.2.0002.

CLAUSULA QUINTA - REGIME LEGAL DA CONTRATACAO E CLAUSULAS
COMPLEMENTARES

O presente contrato rege-se, Dbasicamente, pelas normas
consubstanciadas na Lei Nacional n° 14.133/2021 e Resolucéo
n. 02/2023, complementadas suas c¢lausulas pelas normas
contratuais constantes da Licitagcdo modalidade Dispensa
Eletrénica n° 01/2025.

CLAUSULA SEXTA - SECRETARIA COMPETENTE PARA FISCALIZACAO,
ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

E competente para pleno e total recebimento do objeto deste
contrato, bem como a fiscalizacdo do seu cumprimento, o
Presidente da Cémara.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGCAO

8.1 - A fiscalizacdo dos servicos contratados serd exercida
pela Cadmara através da Presidéncia para validacdo do
perfeito atendimento aos servicos contratados.

8.2 - A fiscalizacdo inspecionard os servigos, verificando
cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-
los, no todo ou em parte, qgquando estes ndo obedecerem ou
ndo atenderem ao desejado ou especificado.

8.3 - A fiscalizacdo tera poderes, dentre outros, para
notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre as
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irregularidades ou falhas que porventura venham a ser
encontradas no decorrer da execucdo do objeto contratual,
podendo exigir a correcdao de servicgos que julgar
inaceitdveils, em comum acordo com a CONTRATADA.

8.4 - O CONTRATANTE exercerd ampla fiscalizacdo do objeto
contratado, o que em nenhuma hipbdtese eximird a CONTRATADA
das responsabilidades fixadas pelo Cédigo Civil.

8.5- A fiscalizacdo da Cémara transmitird por escrito as
instrucdes, ordens e reclamacdes, competindo-lhe a deciséo
nos casos de duvidas que surgirem no decorrer dos servigos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAC@ES DAS PARTES
I - DA CONTRATADA:
Constituem obrigac¢des da (o) Contratada (o) :

a) Fornecer os materiais/servicos conforme especificacdes,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas em sua proposta;

b) Utilizar de forma ©privativa e confidencial, dos
documentos e informagdes fornecidos pelo CONTRATANTE;

c) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas
na legislacdo especifica, relacionadas a atuacdo da empresa
e ao relacionamento com seus empregados e prepostos, cuja

inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao
CONTRATANTE;
d) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas

expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Céamara, devendo ressarcir 1mediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
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autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o) valor
correspondente aos danos sofridos;

f) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos
badsicos dos servicos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinacdes em vigor;

g) Comunicar ao Fiscal do contrato, imediatamente, qualquer
ocorréncia anormal ou que se verifique no local dos
servicgos.

h) Arcar com o O&nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso ©
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio
para o atendimento do objeto da dispensa de licitacéo.

i) Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observincia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacéo;

j) Manter a validade da Proposta por, no minimo, 60
(sessenta) dias.

II - DA CAMARA:
Constituem obrigacdes da Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas
pela Contratada, de acordo com os termos da requisicdo e de
sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos,
por servidor especialmente designado;

c) Notificar a Contratada imediatamente acerca da
ocorréncia de eventuais imperfeicgdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servicos, cuja correcéao deve se dar imediatamente,
certificando-se que as solucgdes por ela propostas sejam as
mais adequadas;
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d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do
servico, no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e
legislacdo correlata.

CLAUSULA DECIMA -CARACTERISTICAS DOS SERVIGCOS A SEREM
EXECUTADOS:

10.1 Os servicos em tela teréo caridter educativo,
informativo, de orientacdo social ou de utilidade publica,
deles né&do podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores
publicos (art. 37, §1°, da Constituicdo Federal).

10.2 O publico-alvo dos servigos ¢é primordialmente a
populacdo, respeitados os segmentos especificos para a
comunicacdo dirigida, <como <campanhas de lancamento e
sustentacdo de acdes e servicos, podendo atingir outros
publicos internos ou externos a acdo do 6érgdo mencionado.

10.3 Relativamente aos servigos produzidos pela contratada,
todos os direitos autorais relativos aos produtos de
comunicacdo e outros abrangidos pelo objeto desta
contratacao pertencerdao a Contratante. Os estudos,
resultados de analises, planos, ideias, materiais de
propaganda, sejam impressos, de 4&udio, video e qualquer
outro meio, criados pela Contratada para a Camara Municipal
de Senhora dos Remédios, a esta pertencerdo, podendo a
Contratante utiliza-los conforme julgar conveniente,
durante a vigéncia do contrato respectivo ou fora dele, sem
que caiba a contratada ou a quaisquer outros interessados
ou subcontratados, direito ao pagamento de qualgquer valor
ou indenizacdo a qualquer titulo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS
SERVICOS E PRAZOS

11.1 A Prestacao de Servicgos devera ocorrer,
presencialmente, na sede da Camara Municipal, nos locais de
eventos publicos de interesse publico, que devam ser
cobertos pela Contratada e, também, remotamente, na sede da
Contratada, conforme necessidades e demandas da
Contratante, dentro das normas e horadrios fixados pela
Contratante. Todos 0os eventuais custos relativos a
hospedagem, conducdo, deslocamento, alimentacdo, seguros e
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demais despesas necessarias a execugdo dos servigos ficam
as expensas da Contratada.

11.2 A contratada deverad estar presente, obrigatoriamente,
em todas as sessdes publicas da Camara e eventos promovidos
por esta, realizando a cobertura e transmissdo destes,
independente de comunicacdo prévia da Administracéo.

11.3 A Contratada deverd também cobrir e/ou transmitir
eventos promovidos pelo Municipio e/ou de aqueles que sejam
de interesse publico, mediante solicitacdo da Contratante,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

11.4 A contratada deve comparecer na sede da Cémara, em
hordrio de expediente administrativo, no minimo 02 (duas)
vezes na semana, independentemente da ocorréncia de
qualquer reunid&o ou evento, para colher material para
publicacdo, prestar esclarecimentos necessarios quanto ao
seu ramo de atuacdo e atender a demais demandas da
Administracdo relacionada a prestacdo dos servicos;

11.5 Os servigos deverdo ser executados dentro do prazo e
solicitagdes da Contratante, ficando estabelecido que a
comunicacdo prévia deverd ser com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas.

11.6 A empresa CONTRATADA devera seguir o calendario da
semana de publicacdes e deverd entregar as artes no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da solicitacéo;

11.7 A CONTRATADA devera ter todo material salvo em um
pendrive e compartilhado em uma conta drive, a ser
fornecida para a Cémara ao final do contrato;

11.8 Todo material, equipamento e demais suprimentos
necessarios a prestacdo dos servicos, deve ser fornecido
pela CONTRATADA, ndo cabendo a CONTRATANTE a obrigacdo de
disponibilizar e/ou fornecer quaisquer material necessario,
sendo-lhe facultado o fornecimento/disponibilizacdo se este
ndo gerar despesas e causar prejuizo aos bens e aos
servicos da Edilidade.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo
aquelas previstas no Art. 137 e seguintes da Lei
14.133/2021 e reconhece o0s direitos da Administracdo
previstos na mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1 Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos da
Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a) Inexecucédo total ou parcialmente o contrato;

b) Apresentar documentacao falsa;

c) Comportar-se de modo iniddneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato.

13.2 - A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes
discriminadas nos itens acima, ficard sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

13.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como
aquelas gque nédo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacdo;

13.2.2 Multa de:

a) Moratéria de até 0,1% (um décimo por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
limite de 15 (quinze) dias;

b) Compensatdéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucgdo total ou parcial
da obrigacdo assumida.

13.2.3 Suspensdo do direito de licitar e impedimento de
contratar com a Cémara Municipal de Senhora dos Remédios
pelo prazo de até 02 (dois) anos.

13.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a proépria autoridade que aplicou a
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penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

13.3 - A aplicacdo de qualquer penalidade ndo exclui a
aplicacdo das multas.

13.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas,
realizar-se-& em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa observando-se o procedimento
previsto na Lei Nacional n® 14.133/2021.

13.5 - A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes,
levarid em consideracdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo Municipal, observado o principio da
proporcionalidade.

13.6 - As sancgdes aqui previstas sdo independentes entre
si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n.
14.133/2021, cujas normas ficam incorporadas integralmente
neste instrumento, ainda que ndo se faca mencdo expressa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

Este contrato poderd ser alterado por acordo das partes,
com as devidas justificativas, para restabelecer a relacéao
que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da Camara Municipal para a justa
remuneracdo dos servigos, objetivando a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipbdétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando area econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos da Leili Nacional n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As partes contratantes elegem, para solucdo Jjudicial de
qualquer questdo oriunda da presente contratacdo, o foro da
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Comarca de Barbacena/MG, renunciando-se, aqui, todos os
outros, por mais privilegiados que sejam.

E, por estarem, assim, Jjustas e contratadas, firmam as
partes o presente instrumento em 02 (trés) vias de Tunico
teor e validade, para um s6 efeito legal, devidamente
conferido pela Procuradoria Juridica da Cé&mara de Senhora
dos Remédios-MG, para todos os fins de direito e obrigacdes
resultantes da legislacdo vigente.

Senhora dos Remédios, (DATA)

Contratante

Contratada
TESTEMUNHAS :
1. CPF -
2. CPF -
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