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ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

estn0 ™ "™4SGenas | Diretoria de Logistica e Aquisigoes
— =

CONVENIO

Processo n2 1500.01.0143692/2021-71
Unidade Gestora: SCCA

CONVENIO N¢ 26/2022 QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DE MINAS GERAIS
POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO E O
MUNICIPIO SENHORA DOS REMEDIOS,
PARA OS FINS NELE ESPECIFICADOS.

O ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO,
com sede em Belo Horizonte/MG, na Cidade Administrativa do Estado de Minas Gerais — CAMG — 29
andar, Edificio Gerais - Rodovia Papa Jodo Paulo Il, n2 4001, Bairro Serra Verde, Cep. 31.630-901, CNPJ nQ.
05.461.142/0001-70 doravante denominada SEPLAG, neste ato representado pelo Senhor Secretario
Adjunto de Estado de Planejamento e Gest3o LUIS OTAVIO MILAGRES DE ASSIS, brasileiro, portador da
cédula de identidade MG MG-10.576.340 e do CPF 013.310.236-02, o MUNICiPIO DE SENHORA DOS
REMEDIOS, com sede na Rua Coronel Ferrdo, N2 251 - Centro, Senhora dos Remédios/MG, CEP: 36.275-
000, inscrita no CNPJ n2.: 01.065.058/0001-86, neste ato representado pelo Presidente da
Camara Municipal, Sr. Luiz Alipio da Silva, brasileiro, portador do RG MG-11.228.086 PCMG e CPF n.2
025.682.496-76, resolvem firmar o presente CONVENIO, o qual serd regido pela Constituicio da
Republica de 1988, pelo Decreto Estadual n? 46.090 de 22 de novembro de 2012, no que couber pela Lei
Federal n.” 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como pelas demais normas aplicaveis, mediante as
cldusulas e condigdes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Convénio tem por objeto estabelecer condi¢des de cooperagcdo mutua, com o
objetivo de viabilizar a Implantacdo, Operacdo, Gerenciamento e Manutencdo de uma Unidade de
Atendimento Integrado - UAI no Municipio de Senhora dos Remédios, respeitando o principio basilar do
Projeto UAI de atendimento igualitdrio e precedido de senha para todos os cidaddos, respeitando as
preferencialidades definidas pela legislagao vigente.

1.2 A Unidade sera implantada no imdvel situado na Rua Coronel Ferrao, N2 206, Centro -
Senhora dos Remédios/MG.

§12 - Os servicos disponibilizados na UAI serdo prestados por funciondrios ou empregados fornecidos
pelo Municipio de Senhora dos Remédios.

§29 - O processo de implantagdao da UAI em Senhora dos Remédios serd executado conforme as etapas
definidas no Anexo | deste Convénio.

§32 - Fazem parte do presente Convénio:
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|- Anexo | - Sistema de Implantacdo, Gerenciamento, Gestdao, Manutencdo e
Operacdo das UAls:

a) Apéndice | - Checklist avaliacdo de Imadvel;

b) Apéndice Il - Checklist Infraestrutura - validacdo para implantacao;
c) Apéndice Ill - Pacote de Servicos;

d) Apéndice IV - Mobilidrio e Divisorias;

e) Apéndice V - Equipamentos de Informdtica;

f) Apéndice VI - COEF;

g) Apéndice VII - Comunicagdo Visual e Uniformizagao.

1.3. O Pacote Basico de Servicos encontra-se descrito no Apéndice Il (44046877).

1.4. A carta de servicos podera ser ampliada através da celebracdo de Termo Aditivo, em
atencdo a demanda do Municipio ou da SEPLAG/SCCA.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO VIGENCIA

2.1. O presente Convénio de Cooperacdo terd o prazo de vigéncia de 60 (sessenta) meses,

contado a partir de sua publicacdo, podendo ser prorrogado por iguais periodos, mediante termos
aditivos, sempre que houver interesse entre as partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES
3.1. Sao obrigac¢des exclusivas da SEPLAG:
3.1.1. Estabelecer, cumprir e fazer cumprir as politicas, diretrizes, normas, procedimentos

técnicos e administrativos adotados pela Administracdo Publica, visando a disponibilizacdo de todas as
informacgdes necessarias aos cidadaos, as empresas, ao governo, aos funciondrios e aos servidores, bem
como gerir as informacgdes e os recursos de tecnologia da informacdo e comunicacdo, além de orientar,
gerenciar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades e servigos prestados na UAIl de Senhora dos
Remédios;

3.1.2. Adotar as medidas que julgar necessdarias para que haja aprimoramento dos programas,
projetos e atividades de sua responsabilidade, sempre com foco em um atendimento de exceléncia,
eficiente e efetivo aos cidaddos e as empresas (se for o caso) que procuram os servicos disponibilizados
nas Unidades;

3.1.3. Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referentes a:

a) Didrias, deslocamentos e viagens dos funcionarios da SEPLAG/SCCA referentes as
acOes de implantagdo, gestdo e fiscalizagao da UAI de Senhora dos Remédios;

b) Fornecimento do sistema de Gestdo do Atendimento — GA, necessario para o
funcionamento da UAI de Senhora dos Remédios;

c) Fornecimento dos Servicos de Informatica (PRODEMGE) - Acesso ambiente
mainframe - acesso SNA, necessarios para a realiza¢gdo dos servigos atendidos na UAI de
Senhora dos Remédios;

d) Fornecimento do Link de Comunicacdo - Rede Governo disponibilizado pelo Estado
para o Municipio;

e) Fornecimento de Kit's Biométricos para Emissao da Carteira de Identidade;
f) Fornecimento dos totens de autoatendimento pelo Estado.

3.1.4. Aprovar o Layout do projeto arquiteténico apresentado pelo Municipio, para garantir a
manutencdo dos PADROES UAI;

3.1.5. Comunicar ao Municipio imediatamente, a ocorréncia de quaisquer irregularidades que
sejam de sua competéncia e que venham, porventura, descontinuar e/ou prejudicar os servicos
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prestados;

3.1.6. Realizar visitas técnicas na UAlI de Senhora dos Remédios para orientacdo, avaliacdo,
treinamento, inspegao e fiscalizagdo do modelo operacional UAI, conforme temporalidade definida pela
propria SEPLAG/SCCA, sem necessidade de agendamento prévio ou comunicagdo formal entre as partes;

3.1.7. Intermediar a realizacdo de treinamentos necessarios para a implantacdo dos servicos
implantados na UAI, junto aos 6rgdos responsaveis pelos servicos, de acordo com os cronogramas de
treinamento das UAls;

3.1.8. Incluir o Municipio de Senhora dos Remédios nos convénios ja estabelecidos para a rede
UAI, caso haja interesse em levar o servico do érgdo para a Unidade;

3.1.9. N3o haverd nenhum tipo de responsabilidade previdenciaria, social, tributaria, nem
trabalhista, por parte da SEPLAG/SCCA, em relagdo aos funcionarios do Municipio, respondendo cada
um dos participes pelas obrigacoes referentes aos servidores e estagiarios por ele cedidos;

3.1.10. Elaborar e fornecer o manual institucional e de operagdo, bem como os fluxos funcionais
referentes aos servicos prestados na UAI que decorram de Convénios firmados entre os érgdos parceiros
com o ESTADO;

3.1.11. Adaptar aos padroes UAI, os fluxos dos servicos de responsabilidade do Municipio, a
serem disponibilizados na Unidade;

3.1.12. Disponibilizar para o Municipio o modelo de sinalizacdo que reflita o PADRAO UAI de
atendimento.

3.1.13. O Estado de Minas Gerais, por intermédio da SEPLAG/SCCA, é responsavel pelo
gerenciamento dos atendimentos, podendo, a partir de andlise via sistema de gestdo de atendimento,
proceder as intervencgdes virtuais e na operacdo dos guichés de atendimento, com ciéncia do Municipio.

3.2 Sdo obrigac¢des exclusivas do Municipio:

3.2.1. Disponibilizar a estrutura necessdria para alocacdo dos servicos nas UAls, nos termos e
padrées do ANEXO |, por meio do fornecimento de espaco fisico e mobilidrio, e os equipamentos,
aparelhos telefonicos, servico de comunicacdo de dados, agua, luz, limpeza, manutengdo, insumos,
dentre outros, sempre no padrao UAI de atendimento, necessdrios para o pleno funcionamento da UAI
de Senhora dos Remédios.

3.2.2. Elaborar todos os projetos necessarios para a instalacdo da UAI de Senhora dos Remédios,
de acordo com o padrdo estabelecido pela SEPLAG/SCCA, incluindo Projeto Arquitetdnico,
Complementares e Estrutural, bem como sua aprovacao nos érgaos competentes.

3.2.2.1. A SEPLAG/SCCA serad responsavel apenas pela aprovacdo do layout, com vistas a
garantir a manutencao do Padrao UAI de atendimento.

3.2.3. Planejar, programar e disciplinar a utilizacdo de recursos materiais e financeiros proprios
necessarios para a execugdo dos servigcos disponibilizados na UAI de Senhora dos Remédios;

3.2.4. Disponibilizar os funciondrios para a prestacdo dos servicos UAI, custeando todas as
obrigacOes trabalhistas, didrias, deslocamentos, treinamentos, uniformes e demais custos necessarios
para o exercicio de suas fun¢des na Unidade, sendo que estes ndo terdo qualquer vinculo com a
SEPLAG/SCCA, se aplicando tal regra a quaisquer outros érgdos do Estado.

a) A equipe devera ser composta por Coordenador, Supervisor de Servigos e atendentes
(distribuidos entre recep¢do, atendimento de guiché e Posso Ajudar);

b) Os Servidores a serem treinados para a funcdo relativa a atuacdo do Instituto de
Identificagdo da Policia Civil, deverao ser servidores efetivos e em pleno exercicio.

c) A constituicdo da equipe sera definida em comum acordo entre as partes de forma a
atender a demanda prevista para o MUNICIPIO.

3.2.5. Fornecer a programacao visual da Unidade, de acordo com o padrdo UAI. A adequacdo da
sinalizacdo que reflita o modelo de operacdo definido neste CONVENIO, serd realizada na fase de
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implantacdo definida no ANEXO | deste termo;

3.2.6. Executar os servicos de acordo com os modelos de atendimento definidos nos Padrdes
UAI, conforme Fluxos e Pops dos servicos, respeitando, principalmente o principio basilar de atendimento
igualitario e precedido de senha para qualquer cidaddo, respeitando as preferencialidades definidas pela
legislacdo vigente;

3.2.7. Elaborar e fornecer o manual institucional e de operagdao, bem como os fluxos funcionais
referentes aos servigos de competéncia do Municipio para adequacdo ao modelo UAI de atendimento;

3.2.8. Organizar a prestacdo dos servigos necessarios a realizacdo do objeto do presente
Convénio, bem como, acompanhar as a¢des provenientes da prestacdo dos servicos relacionados as
competéncias institucionais, relacionadas na Clausula Terceira do Presente Termo;

3.2.9. Designar um responsavel pela coordenacdao das ag¢bes necessarias ao cumprimento do
presente ajuste;

3.2.10. Registrar e reportar imediatamente a SEPLAG/SCCA, irregularidades que por ventura
sobrevierem e que afetem, direta ou indiretamente, a prestacdo dos servicos na UAL.

Paragrafo Unico - Todo atendimento deverd ser precedido da emissdo de senha na recepcio da Unidade,
podendo a inobservancia dessa regra, por parte do Municipio, ocasionar a denuncia imediata do
presente CONVENIO ou adverténcia expressa, sem que haja a necessidade de observancia do prazo
previsto na CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA do mesmo.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS BENFEITORIAS

4.1. Serd de responsabilidade do Municipio a realizacdo de todas as benfeitorias ou
modificacdes fisico-estruturais no imoével em que serd instalada a UAI, de acordo com o projeto
elaborado para a implantacdo da UAI.

4.2. A necessidade de alteracdao da disposicdo de moveis e equipamentos de informatica, apds
a implantacdo do projeto aprovado pela SEPLAG/SCCA, devera ser comunicada por e-mail e aprovada ou
reprovada no prazo de 5 (cinco) dias.

5. CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

5.1. Os servicos descritos no presente Convénio, serdo disponibilizados na UAI de Senhora dos
Remédios, a ser implantada na Rua Coronel Ferrdo, N2 206, Centro - Senhora dos Remédios/MG.

5.2. O hordrio padrdo de funcionamento da UAl serd de 8h as 17h, de segunda a sexta-feira;
5.3. A UAI de Senhora dos Remédios devera respeitar o calendario de funcionamento da rede

UAI, definido pela SEPLAG/SCCA, salvo datas com determinagdo de funcionamento distinta prevista em
normativo expedido localmente, que impacte o funcionamento das reparticGes municipais. O Municipio
deverd comunicar tais determinacdes com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do periodo
gue ndo ird funcionar.

5.4. O Municipio devera encaminhar o planejamento anual de funcionamento da unidade,
explicitando os dias que ndo houver expediente, t3o logo ocorra a publicacdo ou definicdo do calendario
municipal nos meios oficiais cabiveis. Atualizacdes ou alteracbes deverdo ser comunicadas
tempestivamente para reprogramacao da agenda e liberagdo das vagas de funcionamento da Unidade no
Agenda Minas.

5.5. A comunicagao do funcionamento sera feita por e-mail ao coordenador da unidade, pela
equipe da SEPLAG/SCCA, assim que definido pelas autoridades competentes.

5.6. As regras de funcionamento das Unidades, definidas nesta Clausula deverdo ser
respeitadas, integralmente pelo Municipio.

6. CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERAGOES

6.1. O presente Convénio poderd ser alterado, inclusive para adaptacdao decorrente de

modificacdes nas politicas publicas, relacionadas as partes, por meio de celebracdo de termo aditivo, o
qual respeitara todo o tramite interno da SEPLAG/SCCA, e publicado no Diario Oficial do Estado.
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6.2. A proposta de alteracdo poderd ser realizada tanto pela SEPLAG/SCCA quanto pelo
Municipio, devendo, para sua concretizacdo, haver aquiescéncia do outro participe, mediante parecer
técnico e decisdo de seu titular.

6.3. Este Convénio, bem como os termos aditivos que por ventura vierem a ocorrer, deverdo
ser previamente examinados e considerados juridicamente validos pela Assessoria Juridica Administrativa
do Estado AJA/SEPLAG, bem como, pela assessoria Juridica do MUNICIPIO, nos termos do artigo 92 da
Resolugdo n.2 93/2021, “os expedientes de consulta serdo respondidos por meio das seguintes espécies
de manifestagao juridica: | - parecer; Il - nota juridica; Ill - promog¢do e memorando; IV - despacho de
conteldo juridico; V - proposta de simula administrativa, nos termos do artigo 82 da Lei Complementar
n.2 75, de 13 de janeiro de 2004”.

7. CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. A rescisdo decorrerd do descumprimento de quaisquer das cldusulas ou condicdes
estabelecidas neste Convénio, devendo o PARTICIPE que se julgar prejudicado notificar o outro PARTICIPE
para que apresente esclarecimentos no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

7.1.1. Prestados os esclarecimentos, os PARTICIPES deverdo, por mutuo consenso, decidir pela
rescisao ou manutenc¢ao do Convénio.

7.1.2. Decorrido o prazo para esclarecimento, caso ndo haja resposta, o Convénio sera rescindido
de pleno direito, independentemente de notificagcdes ou interpelagbes judiciais ou extrajudiciais.

7.1.3. Este convénio podera ser rescindido por ato da SEPLAG/SCCA, no curso de sua vigéncia, na
hipdtese de inobservancia pelo Municipio, das normas e procedimentos ora especificados.

8. CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1. O presente Convénio nao envolve a transferéncia de recursos financeiros entre os

participes, cabendo a cada um o custeio das despesas inerentes a execuc¢do das acdes e obrigacdes sob
sua competéncia, conforme descriminado na clausula terceira deste Convénio.

8.2. Cada parte responsabilizar-se-a pela remuneracdo de seus respectivos servidores,
designados para as acdes e atividades previstas neste Convénio, como de quaisquer outros encargos a
eles pertinentes, conforme descriminado na clausula terceira deste Convénio.

9. CLAUSULA NONA - DO PLANO DE TRABALHO

9.1. Para o presente Convénio de Cooperacao foi elaborado o plano de trabalho, mesmo nao
havendo repasse financeiro por parte dos participes, sendo dispensada apenas as exigéncias referentes
as questdes de ordem financeira, com prévia aprovacao do plano de trabalho, nos termos do § 19, do
artigo 116, de lei 8.666/93, com excecdo daquelas listadas no incisos IV, V e VII, mas em observancia as
condic¢des estabelecidas no plano de trabalho durante toda a execu¢ao do objeto pactuado.

10. CLAUSULA DECIMA - DA APRESENTAGCAO DO FLUXO E DO POP

10.1. A SEPLAG/SCCA deverd elaborar e fornecer os fluxos bem como os Pops, referentes aos
servigos ja conveniados pelo ESTADO e que serdo implantados na UAI de Senhora dos Remédios;

10.2. O Municipio deverd fornecer os fluxos dos servicos de responsabilidade da esfera
municipal que sdo implantados na UAI de Senhora dos Remédios, para adequacdo pela SEPLAG/SCCA
para o modelo UAI.

10.3. A defini¢cdo dos servigcos que serao implantados ocorrerd na fase de operacionalizagao do
Convénio, definida no ANEXO | deste termo.

10.4. Os indicadores de atendimento que compdem o coeficiente de eficiéncia (COEF), deverdo
ser efetivamente atendidos nos moldes das unidades gerenciadas diretamente pelo governo — MGS e por
meio das Parcerias Publicas Privadas, conforme discriminado no ANEXO |, Apéndice VI.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DENUNCIA

11.1. O presente Convénio podera ser denunciado de comum acordo entre as partes ou,
unilateralmente, desde que a parte denunciante comunique por escrito sua decisdo a outra, com
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antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, no caso de descumprimento de quaisquer cldusulas ou
condicdes.

11.2. A eventual denuncia deste instrumento ndo prejudicard a execu¢do dos servigos,
programas ou acdes de cooperacado que tenham sido instituidos mediante instrumento préprio, devendo
as atividades ja iniciadas se desenvolverem normalmente até o final, nos termos estabelecidos no
presente Convénio.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS RECURSOS HUMANOS

12.1. Os recursos humanos utilizados por quaisquer dos participes nas atividades inerentes ao
presente Convénio nao sofrerdo altera¢des na sua vinculagao funcional com as Instituicdes de origem, as
guais cabe responsabilizar-se por todos os encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal e
securitaria decorrentes.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DEVER DE SIGILO E GUARDA DAS INFORMAGOES

13.1. A SEPLAG/SCCA e o Municipio manterdo em sigilo os dados cadastrais a que tiver acesso
sob pena de responsabilidade civil, criminal e administrativa, sem prejuizo da aplicacdo de indenizacao
por danos causados.

13.2. O tratamento de dados pessoais pelos participes devera ser realizado para o atendimento
da finalidade publica de cada instituicdo, na persecucdo do interesse publico e com o objetivo de
executar as competéncias e atribuicGes constitucionais e legais de cada um (art. 79, Il c/c art. 23 da Lei
Geral de Protegdo de Dados).

13.3. A SEPLAG/SCCA e o Municipio se comprometem a ndo utilizar os dados recebidos para
nenhum outro fim que ndo seja o do presente Convénio, nos termos do art. 23 da LGPD, respeitados os
principios de protecao de dados pessoais elencados no art. 62 da LGPD.

13.4. Os dados repassados nao poderao ser fornecidos a terceiros.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1. O Estado de Minas Gerais, por intermédio da SEPLAG, providenciara a publica¢do, no

Diario Oficial do Estado, bem como o Municipio providenciara a publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, do extrato resumido do presente Termo, até o 52 (quinto) dia util do més seguinte da
assinatura como condi¢do indispensavel para sua eficdcia, em atendimento a exigéncia do artigo 61,
paragrafo Unico, c/c art. 116 da Lei Federal n° 8.666/93.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. As questdes decorrentes da execucdo do presente Convénio e dos instrumentos
especificos dele decorrentes que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e
julgadas no Foro da Comarca de Belo Horizonte, renunciando os participes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apds ter sido lido juntamente
com seu(s) anexo(s), o Convénio é assinado eletronicamente pelas partes.

Luis Otavio Milagres de Assis
Secretario Adjunto da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Estado de Minas Gerais

Luiz Alipio da Silva
Presidente da Camara Municipal

Municipio de Senhora dos Remédios
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ANEXOS AO CONVENIO

PLANO DE TRABALHO (44041507)

I - Anexo | - Sistema de Implantagdao, Gerenciamento, Gestdao, Manutenc¢do e
Operacdo das UAls (44046873):

a) Apéndice | - Checklist avaliacdo de Imdvel (44046879);

b) Apéndice Il - Checklist Infraestrutura - validacdo para implantacdo (44046922);
c) Apéndice lll - Pacote de Servicos (44046877);

d) Apéndice IV - Mobilidrio e Divisorias (44046930);

e) Apéndice V - Equipamentos de Informatica (44046880);

f) Apéndice VI - COEF (44046934);

g) Apéndice VII - Comunicagdo Visual e Uniformizagdo (44046881).

—
eil _ Documento assinado eletronicamente por Luis Otavio Milagres de Assis, Secretario(a) de Estado em
J - E‘y Exercicio, em 11/04/2022, as 16:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69,

assnatura

| eletrénica § 19, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

—
eil _ Documento assinado eletronicamente por Luiz alipio da Silva, Usudrio Externo, em 11/04/2022, as
- . fily 16:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222,

assinatura

| eletrbnica de 26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

T
v R

Referéncia: Processo n? 1500.01.0143692/2021-71 SEl n2 44936634
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Diretoria Central de Atendimento Presencial

Plano de Trabalho SEPLAG/DECAP n2. 44041507/2022
Belo Horizonte, 24 de margo de 2022.

PLANO DE TRABALHO

| - Convenente

Razdo Social: Estado de Minas
Gerais, através da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo — | CNPJ: 05.461.142/0001-70
SEPLAG/ Superintendéncia Central
de Canais de Atendimento — SCCA.

Enderego: Rodovia Papa Jodo Paulo
I, n° 4001, Edificio Gerais — 2°
andar, Bairro Serra Verde, CEP.
31.630-901 Belo Horizonte/MG

DDD Telefone: (31) 3916-0907 - (31) 3915-0399

Responsavel: Marina Kleinhappel

Cargo: Diretora da Central de Atendimento Presencial
Andrade

Responsaveis Técnicos: Débora
Regina Silveira

Roberth | E-mails de contato: debora.silveira@planejamento.mg.gov.br
Alexander

. roberth.ramiro@planejamento.mg.gov.br
Ramiro @p J g8

rute.vieira lanejamento.mg.gov.br
Rute Luciana @p J &8
Rodrigues

Vieira

Il - Identificagao do Conveniado

Razdo Social: Municipio de Senhora

P CNPJ: 01.065.058/0001-86
dos Remédios

Enderego: Rua Coronel Ferrdo, 251 - Centro/CEP: 36.275-000.

T
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Municipio: Senhora dos | Telefone: (32) 98417-0516
Remédios

Nome do Responsavel

PF: xxx.xxx.496-76
Legal: Luiz Alipio da Silva CPF: x0x.xxx

Cargo:
Cl./Orgdo Presidente da
Data Venc. Mandato: 2021 a 2024
Expedidor: x.xxx.086 Camara ata Venc. Viandato @
Municipal

Nome do Responsdvel Técnico: Tania Rodrigues do Nascimento Grazzia

Enderego Eletronico (e-Mail): cacsenhoradosremediosc@gmail.com

Repasse: Ndo ha repasse de recursos financeiros entre os Participes.

llI- Caracterizagao da Proposta

Titulo do Programa: UAI COMPARTILHA

Fundamentagdo Legal: Lei 8.666, de
21 de junho de 1993; Decreto
Estadual n° 46.090, de 22 de Tipo de Atendimento: Servicos Publicos
novembro de 2012, Nota
Juridica AJA/SEPLAG n? 41, de 2022
(44039478) e demais normas que
disciplinam a matéria.

Objetivos: Cooperacdo mutua, com o objetivo de viabilizar a Implantacdo, Operacdo, Gerenciamento e
Manutengao de uma Unidade de Atendimento Integrado - UAI no Municipio de Senhora dos Remédios.

Justificativa: Ampliagcdo da capilaridade da rede UAI, para que os preceitos de acesso aos direitos
basicos do cidaddo em obter informacdo adequada, tanto quanto solicitar a prestacdo de servicos
publicos de seu interesse, sejam efetivados pela Administracdo Publica.

Prazo de Duracdo Execucdo/Prazo de Vigéncia: Prazo de duracdo e vigéncia de 60 (sessenta) meses,
contados a partir da data de publicacdo nos 6rgdos oficiais do Estado e Municipio, podendo ser
prorrogado por iguais periodos, mediante Termos Aditivos, sempre que houver interesse entre as
partes (conforme demonstrado na Clausula Segunda do convénio).

Pessoas Beneficiadas: Populagao do Municipio

Quantidade: Descrig¢ao:

10.474 Quantidade populacional do municipio e municipios do entorno
de acordo com o Censo 2020.
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IV - Cronograma de Execuc¢io (Meta, Etapa Ou Fase)

Prazos
Meta Etapa / Fase Especificacdo para execucao
(Previsao)
A partir do primeiro
E realizada por parte da | contato do municipio,
Equipe Técnica SEPLAG a |em até 7 dias a
1- Apresentacao do | apresentacdo do Programa | depender da
Programa ao municipio UAI Compartilha para | disponibilidade da
conhecimento de todo o | agenda das
Programa e ag¢Ges necessarias. | autoridades
Conhecimento envolvidas.

do Projeto:

2 - Envio da manifestacao

Apds conhecimento do

de interesse do . . A depender do
. ) Programa, o municipio envia a | .
municipio via SEI . ~ . interesse do
. manifestacdo de interesse em .
(Peticionamento . municipio.
. participar.
Eletronico)
A partir do
3 - Recebimento e recebimento da
avaliacio do A Equipe Técnica SEPLAG | manifestacado de
. .g recebe e avalia a manifestacdo | interesse a equipe
Peticionamento pela ) o .
. L de interesse via sistema. técnica DECAP
Equipe Técnica DECAP . .
conclui a avaliacdo

em até 7 dias.

Formalizacdo
da parceira:

4 - Envio de resposta ao
Peticionamento e
solicitacdo de documentos
complementares para
comprovacao e elaboragao
do Convénio

A Equipe Técnica SEPLAG
responde ao municipio a
avaliagao realizada

informando a aprovacdo de
adesdo ao Programa e solicita
documentacdo complementar
para elaboragao do Convenio.

Em até 7 dias.

5 - Elaboragdao do
Convénio, assinatura e
publicacdo

A Equipe Técnica e lJuridica
SEPLAG elaboram o Convenio,
disponibilizam para as
assinaturas e realizam
publicacdo do mesmo.

Entre 10 e 30 dias, a
depender da
condicao de
regularidade fiscal do
municipio.

6 - Definicdo dos servicos

O municipio informa a
definicdo dos servicos que
serdo realizados na unidade
UAI Compartilha.

Sera definido em
conjunto, no
momento da
apresentacao do
Layout.

7 - Inclusdo dos municipios
nos Convénios

A Equipe Técnica e Juridica

SEPLAG realizam a inclusao
dos municipios nos Convénios
dos dérgaos parceiros.

Em até 30 dias.
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8 - Indicagao e Elaboragao
do projeto/layout

O municipio indica o imével
e realiza a elaboracdo do
layout para avaliagdo e
aprovacdo da equipe técnica
SEPLAG.

Indicagdo em até 7
dias;

Elaboragao Layout em
até 45 dias.

9 - Avaliacdo do layout

A Equipe Técnica SEPLAG
realiza avaliacao do layout.

Em até 20 dias.

10 - Obras e reformas

Apds aprovagao do layout, o
municipio realiza as obras e

Conforme plano de

obras a ser
apresentado pelo
Municipio.

11 - Aquisicdo de
mobiliarios,
equipamentos, sinalizagdo
visual e uniformes.

reformas  necessarias  no
imovel.

O  municipio inicia  os
processos licitatorios para
aquisicoes de mobiliarios,
equipamentos de

tecnologia, sinalizacdo visual
da unidade e uniformes.

A depender do
planejamento da
aquisicao, e
conclusao da licitagao
pelo Municipio.

Treinamentos

12 -
atendimento

Equipe de

O municipio realiza as
contrata¢cdes dos servidores
qgue formardo a equipe de
atendimento da unidade.

A  depender do

planejamento e
necessidade de
contratacdo, a ser
apresentado pelo
Municipio.

13 - Treinamentos e
Credenciamento

A Equipe Técnica SEPLAG
realiza a interlocu¢do junto
aos 0Orgdos parceiros para a
realizagdo de treinamentos e
credenciamentos dos
servidores aos servigos
ofertados na unidade.

Treinamento
Gerencial Unico -
duracdo 5 dias uteis;

Treinamentos dos
orgaos parceiros,
a depender dos
servicos que o]
municipio apresentar
interesse,

considerando a

da equipe: disponibilidade de
agenda do drgao.
A confeccdo dos cracha.s Para | £ 14 10 dias antes
, os atendentes das unidades . -
14 - Crachd , ) da inauguragdo da
serd realizada pela SEPLAG e .
. ., Unidade.
enviado ao municipio.
A Equipe Técnica SEPLAG
B . .reall.za visita tec.nlca com o Em até 10 dias antes
15 - Visita  Técnica | intuito de avaliar todo o . -
. . . . ~ da inauguragao da
(vistoria/check-list) imével, suas instalacbGes, os Unidade
testes sistémicos e ajustes '
finais.
Inauguragao: 16 - Inauguragdo e E realizada a inauguracdo e | A ser definida em
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implantacdo da nova unidade
UAI com a presenca de toda
equipe de atendentes, a
Equipe Técnica SEPLAG e
autoridades do Municipio e
Estado. Parte da Equipe
Técnica permanece na
unidade o periodo de 5 dias
para acompanhamento e
gerenciamento.

comum acordo com
os participes.

Apés a inauguracao
da Unidade, o

.. 17 - Atendimento ao Realizagdo de atendimentos . ,
Atividades: . o ey . atendimento sera
cidad3do na UAI diarios/mensal/anual. o

diario durante toda a

vigéncia do Convénio.

18 - Gestdo e fiscalizacdo | Acompanhamento da Ao longo do ano.

Atividades: s P Durante toda a

do Atendimento

execuc¢ao dos atendimentos.

vigéncia do Convénio.

V - Responsabilidades

Demonstrativo - Convenente (Estado/SEPLAG)

Custos de Investimentos e/ou Custeio

Declaragdo/ateste de disponibilidade orcamentaria

Especificagdo: S3o obrigacdes exclusivas . .

e financeira para custear as despesas decorrentes
da SEPLAG: .

do Convénio
a) Didrias, deslocamentos e viagens dos

funcionarios da SEPLAG/SCCA referentes as
acOes de implantacdo, gestao e fiscalizacdo da
UAI de Municipio;

b) Fornecimento de crachd de identificacdo
pessoal;

c) Fornecimento do Sistema de Gestdo do
Atendimento — SGA, necessdario para o
funcionamento da UAI de Municipio;

d) Fornecimento dos Servicos de
Informatica (PRODEMGE) - Acesso ambiente
mainframe - acesso SNA, necessarios para a
realizagdo dos servigos atendidos na UAI
de Municipio;

e) Fornecimento do Link de Comunicagdo
- Rede Governo disponibilizado pelo Estado
para o Municipio;

Declaracdo de Disponibilidade Orgamentaria e
Financeira anexa (44040514).
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f) Fornecimento de Kit's biométricos para a
Emissdo da Carteira de Identidade;

g) Fornecimento dos totens de
autoatendimento.

VI - Responsabilidades

Demonstrativo - Conveniado (Municipio)

Custos de Investimentos e/ou Custeio

Declaracdo/ateste

de disponibilidade

Especificagdo: Sdo obrigacdes exclusivas do Municipio: orcamentadria e financeira
para custear as despesas

decorrentes do Convénio

1. Disponibilizar a estrutura necessaria para alocacdo dos servicos
nas UAls, nos termos e padroes do ANEXO |, por meio do
fornecimento de espaco fisico e mobilidrio, e os equipamentos,
aparelhos telefonicos, servico de comunicacdo de dados, dgua, luz,
limpeza, manutengdo, insumos, dentre outros, sempre no padrao
UAI de atendimento, necessarios para o pleno funcionamento da UAI

. Declaragao de Disponibilidade
de Municipio.

Org¢amentaria e
Financeira anexa (44721980).

2. Planejar, programar e disciplinar a utilizacdo de recursos materiais
e financeiros préprios necessarios para a execucao dos servicos
disponibilizados na UAI de Municipio.

3. Disponibilizar os funcionarios para a prestacao dos servicos UAI,
custeando todas as obrigac¢des trabalhistas, didrias, deslocamentos,
treinamentos, uniformes e demais custos necessarios para o
exercicio de suas fun¢des na Unidade, sendo que estes ndo terao
qualquer vinculo com a SEPLAG/SCCA, se aplicando tal regra a
quaisquer outros érgaos do Estado.

VIl - Declaragao

Na qualidade de representante legal do CONVENIADO, declaro, para fins de prova junto ao
CONVENENTE, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacao
de inadimpléncia com o Estado de Minas Gerais ou qualquer 6rgao ou entidade da Administracao
Publica Estadual, que impeca a formalizacdo do presente Convénio de Cooperacdo técnica, na forma
deste Plano de Trabalho, dessa forma submeto o presente documento a apreciagao de V.Sa.

Nome e assinatura do Representante Legal do Conveniado de forma eletronica.
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VIII - Reservado ao Convenente

Aprovo o presente Plano de Trabalho e autorizo a celebragdao do convénio.

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Minas
Gerais

Nome e assinatura do Representante Legal do Convenente de forma eletronica.

De acordo: Marina Kleinhappel Andrade
Diretoria Central de Atendimento Presencial

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG

De acordo: Luiz Alipio da Silva
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE SENHORA DOS REMEDIOS

ell Documento assinado eletronicamente por Marina Kleinhappel Andrade, Diretora, em 07/04/2022,
2 L‘j as 15:40, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®

assinatura

| eletrénica 47.222, de 26 de julho de 2017.

EII Documento assinado eletronicamente por Luiz alipio da Silva, Usuario Externo, em 11/04/2022, as
- L‘j 16:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222,

assinatura

| eletrbnica de 26 de julho de 2017.

Referéncia: Processo n? 1500.01.0143692/2021-71 SEl n2 44041507
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