MUNICIPIO DE SENHORA DOS REMEDIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS
GOVERNO 2021/2024

Senhora dos Remédios, 15 de fevereiro de 2023.

Oficio n°: 72/2023 lr--- S

De: Gabinete do Prefeito | PROTOCOLO

Para: Cdmara Municipal o 735‘9:4‘ ’%Qlﬁ‘ RA:8 0B
Assunto: Encaminha Sancdo da Lei Municipal n°. 1734/202,’3 ”’ = C}' LCA3

Sr. Presidente,

Encaminho a essa Casa a integra da Lei Municipal n°. 1734/2023, que “Cria
cargos de provimento em comissdo que menciona, exclui vaga para o cargo de

“Assessor” e contém outras providéncias.” sancionada e promulgada nesta
data.

Cordialmente.

Exmo. Sr. Presidente da CAmara
Vereador Rubens Rewerton de Souza
Senhora dos Remédios/MG
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LEI MUNICTPAL N° 1734/2023

“Cria cargos de provimento em comissdo que
menciona, excli vaga para o cargo de “Assessor” e
contém outras providéncias.”

Art. 1°. Ficam criados os cargos de “Coordenador do Centro de Apoio ao
Cidadiao — CAC” e “Assessor de Gabinete”, de provimento em comissdo, com 0s
quantitativos, escolaridade, atribuicdes, carga horaria ¢ vencimentos descritos no
Anexo Unico da presente Lei.

Paragrafo Unico. O cargo de Coordenador do Centro de Apoio ao Cidaddo —
CAC ¢ vinculado ao respectivo Centro e, em caso de exclusdo do Centro de
Apoio ao Cidaddo da Camara — CAC, o cargo estara automaticamente extinto.

Art. 2°. Fica alterado o quantitativo de vagas para o cargo comissionado de
“Assessor” da Camara Municipal, criado pela Lei n. 1.635 de 01 de outubro de
2021 e suas altera¢des posteriores, passando a vigorar com 04 (quatro) vagas.

Art. 3°. Revogadas todas as disposi¢des em contrario, entrando esta em vigor na
data de sua publicagio.

Senhora dos Remédios, 15 de fevereiro de 2023.
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ANEXO UNICO

] CARGA
CARGO | QUANT. ATRIBUICOES HORARIA VENCIMENTO
SEMANAL

I) Acompanhar o funcionamento das
rotinas de trabalho do Centro de Apoio
ao Cidadio da Camara, observando seu

desenvolvimento, efetuando estudos

com relagéo a area de atuagio para
propor medidas de simplificagédo e
melhoria dos trabalhos; IT) delegar as
atividades expedindo ordem de servigo,
orientagdes e informagdes, para
assegurar sua eficiente execucio; I11)
coordenar os servigos e servidores
atrelado ao Centro de Apoio ao
Cidadao, avaliando eventuais
problemas e falhas, para propor
medidas corretivas e preventivas, bem
como, substituir o Presidente da
Cémara na tomada de decisdes
Coordenador do referentes ao CAC, em sua auséncia;
Centro de IV) manter vinculo direto com o
Ci deﬁi%%l(i%) AC. i G?Stf)r’ a fim de de_ﬁnir metas, Eiium R$2.350,00
prioridades e planejamento das
(Ensino atividades do CAC, bem como, para
Superior) reportar-lhe problemas verificados e
exprimir a vontade do Gestor quando o
substituir, sendo o seu porta-voz dentro
do orgdo; V) Apoiar e acompanhar
todas as demais a¢des pertinentes ao
Centro de Apoio ao Cidaddo da
Camara; VI) Controlar assiduidade,
pontualidade, zelo e eficiéncia dos
servidores atrelados ao CAC,
advertindo-lhes sobre pontos negativos
e aplicando-lhes as penalidades
devidas, se for o caso; VII) Representar
o Presidente da Cadmara Municipal em
eventos oficiais relativos ao Centro de
Apoio ac Cidadao da Camara
Municipal - CAC, mediante ato de
delegagio; e VIII) Executar outros

trabalhos compativeis com suas
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atribuigdes que forem determinados
pela Presidéncia da CAmara Municipal,
ao qual se vincula por confianga e cujas
instrugdes devera observar.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: A disposi¢ao do Presidente da
Camara;

b)Especial: O exercicio do cargo
poderda determinar a realizagdo de
viagens e trabalhos aos sabados,
domingos e feriados, frequentar cursos
e semindarios.

I)Assessorar, por meio de vinculo de
confianga estabelecido com o
Presidente da Cdmara, com conexdo
direta com sua independéncia
funcional, o Gestor nas atividades
relacionadas a Presidéncia e 4 gestiio;
II) Assessorar o gestor na avaliagédo de
problemas e riscos e auxiliar no
planejamento e tomada de decisGes
para saneamento e melhoria do
trabalho; I11) Assessorar o Presidente

Assessor de = ~ -
da Camara na confec¢do ou na revisio

Gabinete i
de minutas de manifesta¢des do Poder
(Ensino i Legislativo, no ambito da Presidéncia | DISPONIBILIDADE RS ARG
Superior em da Camara Municipal, IV) Organizar INTEGRAL B
Direito) pautas das autoridades atreladas a

Presidéncia da Cdmara Municipal,
compatibilizando-as com outras; V)
Assessorar o gestor na elaboragio de

relatorios e correspondéncias oficiais;
VI) Representar o Presidente da
Camara Municipal em eventos oficiais,
mediante ato de delegagio; e VII)
Executar outros trabalhos compativeis
com suas atribuigdes que forem
determinados pela Presidéncia da
Camara Municipal, ao qual se vincula

por confianga e cujas instrugdes devera
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observar.
Condicdes de Trabalho:

a) Geral: A disposicéo do Presidente da
Camara,

b) Especial: O exercicio do cargo
podera determinar a realizagdo de
viagens e trabalhos aos sabados,
domingos e feriados, frequentar cursos
€ Seminarios.




