MUNICIPIO DE SENHORA DOS REMEDIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

GOVERNO 2017/2020

LEI COMPLEMENTAR N° 002/2020

“Cria os cargos de provimento em comissdo,
que menciona e contém outras providéncias.”

A Camara Municipal de Senhora dos Remédios aprova e cu, Prefeita
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados os cargos de Assessor | e de Assessor II, ambos de
provimento em comissdo, com os quantitativos, atribuicdes, carga horaria ¢
vencimentos descritos no Anexo unico da presente Lei.

Art. 2° Revogando as disposigdes em contrario, esta Lei enfra em vigor
na data de sua publicagéo.

Senhora dos Remédios, 30 de abril de 2020.
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SONIA W\'IGA COELIIO MJLﬁGREs'
Prel'e(la de Senhora dos Remédios




MUNICIPIO DE SENHORA DOS REMEDIOS
| ESTADO DE MINAS GERAIS

GOVERNO 2017/2020

ANEXO UNICO

CARGO QT ATRIBUICOES . CARGA | VENCIMENTO
HORARIA RS
SEMANAL

1 — assessorar, por meio do vinculo de fidicia estabelecido
com a autoridade nomeante, em conexfio direta com sua
independéncia funcional, na confecgfio ou na revisito de

minutas de manifestagdes do Poder Executivo, no dimbito

do Gabinete do Prefeito, nos autos dos expedientes
administrativos que tramitam perante o Municipio ou
outras esferas de governo; Il — organizar as pautas das
autoridades atreladas ao Gabinete do Prefeito,

compatibilizando-as com as pautas dos 6rgdos em geral; 11

— selecionar, dentre os expedientes adminisirativos
submetidos ao Gabinete, aqueles que versem sobre questdes
de solugdio ja definida institucionalmente ou judicialmente,
Assessor | 02 para serem conferidos pela autoridade;1V - auxiliar na 40 h R$2433’88

elaboragiio de relatdrios ¢ correspondéncias oficiais; V —
auxiliar na organizaciio de pastas e documenios do Gabinete
do Prefeito, zelando pela conservaciio das copias, fisicas ou
digitais, necessirias 4s consultas internas, decisdes
estratégicas, pesquisas e correigdes; VI —auxiliar, quando
deteriminado, o Gabinete e os drgos de apoio
administrativo no atendimento ao publico; VII - representar

o Prefeito em eventos oficiais, mediante ato de delegacao;

VI — executar outros trabalhos compativeis com suas
atribuicdes que forem determinados pelo Gabinete do

Prefeito, ao qual se vincula por confianga e cujas instrugdes

devera observar.

I — assessorar, por meio do vineulo de fidicia estabelecido
com a autoridade nomeante, em conexio direta com sua
independéncia funcional, na confecgfio ou na revisiio de
minutas de manifestagdes da respectiva Secretaria a que

estiver atrelado, no dmbito do Gabinete do Secretario, nos

autos dos expedientes administrativos que framitain perante

a Secrelaria ou outras esferas de governo; 1l — organizar as

paulas das autoridades atreladas ao Gabinete do Secretaria a
que estiver atrelado, compatibilizando-as com as pautas dos
orghios em geral; 11 — selecionar, dentre os expedientes
administrativos submetidos 4 Secretaria aqueles que versem
sobre questdes de solugo j& definida institucionalmente ou
Assessor 11| 30 | judicialmente, para serem conferidos pela autoridade; 1V - 40 h R$ 1770,10

auxiliar na elaboragio de relatérios e correspondéncias '
oficiais; V — auxiliar na organizagiio de pastas e
documentos da respectiva Secretaria a que estiver atrelado,
zelando pela conservacgiio das cépias, fisicas ou digitais, ‘ .
necessarias as consultas internas, decisdes estratégicas,
pesquisas e correigdes; VI — auxiliar, quando determinado,
o Secretdrio e os 6rgios de apoio administrativo no
atendimento ao piblico; VI - representar o Secretdrio em
eventos oficiais, mediante ato de delegagiio; VIII —"executar
outros trabalhos compativeis com suas atribuigdes que
forem determinados pela awtoridade superior, ao qual se
vincula por confianga e cujas instru¢des deverd observar,




