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LEI COMPLEMENTAR N° 002/2005

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DO EXECUTIVO DE SENHORA DOS REMEDIOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O povo do Municipio de Senhora dos Remédios, por seus representantes, aprovou e eu

Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Executivo Municipal de Senhora dos Remédios é 6rgdo com autonomia
politica, administrativa, financeira e juridica propria, asseguradas pela Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, pela Constituicdo do Estado de Minas Gerais, com a finalidade
de dirigir, controlar e executar as atividades de seu interesse, visando atender o bem estar geral

da populag&o.

Art. 2° - O Executivo Municipal de Senhora dos Remédios tem sua sede e jurisdicao

administrativa sobre a area do Municipio e Distritos que por for¢a de lei venham a ser criados.

Secéo |

Das Diretrizes

Art. 3° - A aplicagdo da presente Lei Complementar, deverd objetivar,
prioritariamente, a execucdo ordenada da acdo governamental, segundo o0s principios

constitucionais e as demandas sociais.

Secéo Il Da Delegacéo e do Exercicio de Autoridade
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Art. 4° - O Prefeito poderd delegar, além das atribuigbes do dérgéo
correspondente,Z ed competéncia a seus titulares para proferir despachos decisérios, podendo, a
qualquer

momento, evocar, segundo seu critério a competéncia delegada.

Art. 5° - A acdo administrativa do Executivo Municipal de Senhora dos Remédios é
exercida pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Chefe de Gabinete, Assessores,

Secretarios Municipais, demais ocupantes de cargos comissionados e pelos servidores municipais.

Art. 6° - Os titulares dos 6rgdos da Estrutura Administrativa, ndo poderdo escusar-se de
O decidir, devendo ainda, acelerar a tramitagdo de seus atos administrativos, dentro do principio da

eficiéncia, observando ainda os da legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade.

Art. 7° - Ressalvados os assuntos de carater sigiloso, os 6rgdos da Administracdo séo

obrigados a responder as consultas feitas por qualquer cidadao.

Art. 8° - Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste sera celebrado com terceiros, sem o
prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados aqueles que expressamente forem

delegados aos seus auxiliares.

CAPITULO I

ai DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 9° - A Administracdo Pablica Municipal compreende:

I - A Administracdo Direta, que abrange 0s servicos integrados na estrutura
administrativa, as Assessorias e Secretarias, ndo tem personalidade juridica e esta sujeito a
subordinacdo hierarquica;

Il - A Administracdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servi¢os especificos, integrando-se
mediante critérios de vinculacdo ou de cooperacao ao Prefeito.

111 - Orgdos Consultivos, entidades de natureza consultiva, cuja finalidade é de auxiliar a

Administracdo Municipal, em assuntos especificos.
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§ 1° - A Administracdo Indireta compdem-se das seguintes unidades: “Z2 2%

I - Autarquia, instituida com personalidade juridica de direito publico e dotada de
patrimbnio e receitas proprias, para executar atividades tipicas de Administracdo Publica
Municipal, que requeiram, para melhor rendimento, gestdo administrativa e financeira
descentralizada;

Il - Empresa publica, instituida com personalidade juridica de direito privado e
organizada, sob qualquer das formas em direitos permitidos, para exploracdo de atividade
econbmica imposta por forca de contingéncia ou conveniéncia administrativa, dispondo de
patrimdnio préprio e maioria de capital votante pertencente ao Municipio, admitida a
participacdo de outras pessoas fisicas e juridicas de direito publico e de entidades da
Administragdo Indireta;

Il - Sociedade de economia mista, instituida sob a forma de sociedade andnima, para
exploracdo de atividade econdmica, figurando como acionista majoritério, relativamente as
acOes com direito a voto, 0 Municipio ou entidade de Administragdo Indireta;

IV - Fundacdo, criada em virtude de lei municipal, com personalidade juridica de
direito publico, dotacdo especifica de patriménio para realizacdo de objetivos ndo lucrativos
que, por sua natureza, ndo possam ser satisfatoriamente executados pela Administracdo
Publica Municipal.

§ 2° - Enquadram-se junto ao Prefeito, mediante cooperacdo com a Administracdo
Publica Municipal as seguintes entidades ndo integradas na Administragdo Indireta:

I - Empresa privada, sob o controle direto ou indireto do Municipio, mediante
participa¢do ou por via de contrato ou concessao;

Il - Sociedade civil que, por delegacdo ou convénio, exerga atividade de interesse da

Administracdo Publica Municipal.

CAPITULO 111
DAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 10 - A acdo governamental da Administragdo Municipal serd formulada e

implementada através das funcGes administrativas de planejamento, programagdo, organizagao,

coordenacéo, direcdo e controle.

Seceo |
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Do Planejamento

Art. 11 - A acdo governamental obedecerd a uma sistematica, visando promover o
desenvolvimento sécio-econdmico do Municipio, norteando-se segundo Planos, Programas e
Projetos, compreendendo os seguintes instrumentos:

| - Plano Geral de Governo;

I - Programas Gerais e Setoriais;

Il - Plano Plurianual de Investimentos;

IV - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

V - Orgamento Pablico Anual;

VI - Programa Financeiro e de Desembolso;

VII - Plano Diretor.

Art. 12 - Todas as agfes governamentais desenvolvidas pela Administracdo deverdo

ajustar-se ao Plano Geral, ao orcamento e as disponibilidades financeiras.

Secéo 11

Da Programacéo

Art. 13 - As programacdes devem estabelecer previsdes de materiais, equipamentos e

recursos humanos para execucao dos servicos publicos e implementagdo das a¢des planejadas.

Art. 14 - Cabe as Secretarias elaborarem suas programagdes setoriais correspondentes as
suas areas e a Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento a elaborac&o dos
demais instrumentos de planejamento, com o auxilio de cada secretaria nas suas areas de

interesse.

Art. 15 - A elaboracdo do plano operativo que dara origem ao orcamento, em cada
exercicio, que pormenorizara a etapa de programacao global a ser realizada no exercicio seguinte
também ficara sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e

Planejamento.
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Art. 16 - Para ajustar a execucdo do Orcamento PUblico, a Secretaria Municipal de
Administracdo, Fazenda e Planejamento elaborara a programacdo financeira de desembolso,
assegurando uma liberacdo automaética de recursos, observando o disposto na legislacdo que
dispde sobre financgas publicas.

Art. 17 - Os planos e programas ao serem submetidos ao Poder Executivo deveréo estar
pré-elaborados, discutidos em todos os setores nele integrados, inclusive sob todos os aspectos e

0S recursos correspondentes.

Secéao 111

Da Organizagéo

Art. 18 - A organizagdo deve combinar os recursos materiais e humanos de maneira
eficiente e eficaz, cabendo ao administrador publico determinar quais sdo os recursos humanos e
materiais necessarios para que o planejamento seja seguido e 0s objetivos, metas e projetos

alcangados.

Secéo IV

Da Coordenacéo

Art. 19 - As atividades das agdes governamentais especialmente a programacdo de
governo e orcamento, serdo objeto de permanente coordenacdo, cabendo ao administrador
publico articular a relacéo de recursos humanos e a utilizagdo dos recursos materiais, integrando
os diversos setores que contribuem na prestagdo de servicos e na implementacdo das acGes
planejadas.

Paragrafo Unico - Quando submetidos ao Prefeito os assuntos deverdo ter sido
previamente coordenados entre todas as Secretarias Municipais, 0rgdos e entidades neles
interessados, inclusive no que diz respeito, aspectos administrativos pertinentes, através de
consultas e entendimentos, de modo a sempre compreenderem solucdes integradas e que se

harmonizem com a politica geral e setorial da acdo municipal.
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Art. 20 - A coordenacéo sera exercida em todos os niveis da Administracdo, mediante
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realizacdo sistematica de reunides com os responsaveis pelas areas afins aos programas de trabalho.

Paragrafo Unico - O Gabinete € o 6rgdo coordenador das reuniGes com todos aqueles convocados

pelo Prefeito, inclusive Assessores e Secretarios Municipais, que serdo denominados como Secretariado,

grupo de planejamento, definicdo de politicas e diretrizes.

Art. 21 - Os Secretarios Municipais sdo responsaveis, perante o Chefe do Executivo

pela coordenacdo e supervisdo dos 6rgaos da Administragdo Municipal, enquadrados em sua

area.

Art. 22 - A coordenacdo geral de competéncia do Gabinete tem como principal
objetivo:

| - promover a execucdo da acdo e programas de governo;

Il - acompanhar as atividades das Secretarias harmonizando o relacionamento entre as
mesmas;

Il - acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de alcancar uma
prestacdo econémica de servigos;
IV - evidenciar os resultados positivos e negativos, indicando suas causas, justificando as

medidas postas em préatica ou adogdo do que impuser.

Secédo V
Da Direcéo

Art. 23 - O Prefeito, 0 Vice-Prefeito, o Chefe de Gabinete e 0s Secretarios Municipais
exercerdo as competéncias e atribui¢es definidas nesta Lei Complementar, visando transformar
0s planos em atividades concretas, designando tarefas e responsabilidades para os servidores e

0rgéos.

Art. 24 - O Dirigente Municipal deve canalizar as forcas e a sinergia dos grupos para a
consecucdo do planejamento, motivando-os, visando a satisfacdo dos usuérios dos servicos
publicos, buscando a reducdo dos custos e a maximizacdo da capacidade de investimento do

Municipio.
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Secéo VI
Do Controle

Art. 25 - O controle da acdo governamental da administracdo devera ser exercida em
todos os 6rgdos, cabendo a Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento a

centralizacdo das informac@es e a sistematizacdo de relatorios gerenciais e de controle interno.

Art. 26 - As Secretarias Municipais e Assessorias exercerdo o controle de suas

atribui¢des, com o auxilio da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e

Planejamento, com o objetivo de: )
| - reorientar suas atividades quando em desvio;

Il - assegurar a observancia da legislacéo aplicavel as suas atividades;
I11 - avaliar o comportamento administrativo dos 6rgdos subordinados;
IV - harmonizar o programa de governo com as atividades do 6rgéo;
V - prestar contas de sua gestdo, em sua forma e prazo estipulado;

VI - prestar a qualquer momento, por intermédio do Secretario Municipal e Assessores,

as informacdes solicitadas pelo Poder Legislativo e cidad&os.

Art. 27 - Os relatérios gerenciais e de controle devem ser amplamente divulgados,
inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, garantindo a total transparéncia dos atos da

Administracdo Publica Municipal, especialmente os seguintes instrumentos da gestao fiscal:

| - Plano Geral de Governo;
Il - Programas Gerais e Setoriais;

Il - Plano Plurianual de Investimentos;

IV - Plano Diretor;

V - Lei de Diretrizes Or¢amentérias;

VI - Orcamento Publico Anual;

VII - Prestacdo de Contas e o respectivo parecer prévio;

VIII - Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria;

IX - Relatério de Gestdo Fiscal, conforme disposto na legislagéo federal.
CAPITULO IV
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DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 28 - Os 6rgdos competentes da estrutura administrativa do Executivo, da

Administracdo Direta, obedeceréo ao seguinte escalonamento:
| - 1° Nivel - Gabinete do Prefeito;
Il - 2° Nivel - Secretaria;
I11 - 3° Nivel - Departamento;
IV - 4° Nivel - Setor.
V —VETADO.

Art. 29 - A estrutura organica do Executivo Municipal de Senhora dos Remédios € a que

consta desta lei, qgue compreende:
| - Orgéos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito:

Il - Orgéos de Atividade Meio;
111 - Orgéos de Atividade Fim.

§1° - Os Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito

compreendem:
| - Gabinete do Prefeito;

Il - Assessoria Juridica;
1l - Gabinete do Vice - Prefeito.

§2° - O Orgao de Atividades Meio é a Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e

Planejamento que contém dois Departamentos:

| - Departamento de Administragéo:
a) Setor de Material, Patrimdnio e Apoio Logistico;

b) Setor de Recursos Humanos;
c¢) Coordenador de Sistemas, Planejamento e Controle Interno;

Il - Departamento de Contabilidade e Finangas:

a) Setor de Contabilidade;
b) Setor de Tesouraria, de Arrecadacdo e Fiscalizagdo.

83° - Os 0Orgéos de Atividades Fim compreendem:
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I - Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte, 25 ot/
Lazer e Turismo:

a) Sessdo de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Infantil e Fundamental;
b) Sessdo de Cultura, Lazer e Turismo;
d) Sessao de Esporte;
Il - Secretaria Municipal de Satde e Promocéo Social:
a) Setor de Prevencédo da Salde Publica;
b) Setor de Gerenciamento de Unidades de Salde;
c) Sessdo de Assisténcia e Promogdo Social;
I11 - Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos: a)
Setor de Obras e Manutengéo;
b) Setor de Servigos Publicos;
c) Setor de Urbanismo e Fiscalizagéo;

d) Setor de Transporte e Manutencao;

IV - Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento

Econbmico Sustentavel.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Art. 30 - O Prefeito, 0 Vice-Prefeito, o Chefe de Gabinete e os Secretarios Municipais
exercem competéncias e atribuicdes constitucionais e legais com o auxilio dos 6rgaos e

entidades que compdem a Administragdo Publica Municipal.

Secdo 1

Das Assessorias e 0rgaos de Assisténcia Direta ao Prefeito

Art. 31 - Sdo 6rgdos de assessoramento direto e imediato ao Prefeito Municipal:

Gabinete do Prefeito, Assessoria Juridica e Gabinete do Vice-Prefeito.

Art. 32 - O Gabinete do Prefeito, cujo responsavel é o Chefe de Gabinete, coordenara
todos os 6rgdos da Administracdo Municipal, sendo de representacdo politica do Prefeito e tem

como area de competéncia:
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| - manter atualizada a agenda de tramitacdo de projetos do Poder Legislativo,
acompanhar as iniciativas e pronunciamento dos vereadores que tenham relagdes com as
atividades da acdo de governo e manter o controle que permita prestar informacdes precisas
ao Prefeito;
Il - registrar, controlar e marcar as audiéncias do Prefeito;
Il - organizar a agenda de programas oficiais e atividades do Prefeito e tomar as providéncias
necessarias para a sua observancia;
IV - atender as pessoas que procuram o Prefeito, encaminhando-as ou marcando audiéncia;
V - manter e organizar 0 arquivo de papéis que interessem diretamente ao Prefeito;
VI - atender pessoalmente o Prefeito, providenciando o que se fizer necessario para lhe dar a as

devidas condigdes de trabalho;

VII - praticar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 33 — O Gabinete do Vice-Prefeito, 6rgdo de assessoramento do Poder Executivo,
tem como competéncia o auxilio ao Prefeito sempre que convocado para missdes especiais, 0
substituindo nos casos de licenga e 0 sucedendo no caso de vacancia do cargo, além de outras

gue a lei confere.

Art. 34 - A Assessoria Juridica, 6rgdo de assessoramento Poder Executivo tem como area

de competéncia as atividades de natureza juridica.

Art. 35 - A Assessoria Juridica compete:

| - planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas ao
desenvolvimento e aplicagdo das atividades juridicas do Executivo;

Il - processar, amigével ou judicialmente, as desapropria¢fes, bem como, promover o
pagamento das indenizagdes correspondentes;

Il - representar a municipalidade em qualquer instancia juridica, atuando nos feitos em
que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas habilitagdes em
inventarios, faléncias e concursos de credores;

IV - defender judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses do Municipio;
V - promover a elaboracéo de normas de edificacdes, loteamento, zoneamento e demais

atividades de obras;
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— promover a cobranca judicial da Divida Ativa e de quaisquer outros créditos do , t' 3

Municipio, que ndo sejam liquidadas nos prazos legais e regulamentares;
VII - zelar pela exata e uniforme observancia das leis municipais e promover sua aplicagéo e

divulgagdo em sua jurisdicéo;

VIl - prestar a necesséria assisténcia nos atos executivos referentes a desapropriacao,
alienacdo e aquisicdo de imdveis pela Prefeitura assim como nos contratos em geral;

IX - realizar atividades de defensoria pablica municipal,;

X - controlar atividades juridicas, jurisprudéncia e biblioteca;

XI - praticar outras atividades que Ihe foram atribuidas pelo Prefeito.

Art. 36 - As normas de rotina de trabalho dos érgdos de assisténcia e de
assessoramento direto e imediato ao Prefeito serdo objeto de regulamentos elaboradas pelo

seu respectivo titular e homologadas pelo Prefeito Municipal.

Secéo 11

Das Secretarias Municipais

Art. 37 - As secretarias municipais sdo orgaos de finalidade executoria das a¢Ges de

governo.

Art. 38 - A acdo administrativa das secretarias municipais, tera por objetivos:

I - contribuir para a formulag&o do plano de a¢&o do governo municipal, propondo
programas setoriais de sua competéncia e colaboracéo para a elaboragdo de programas gerais;

Il - cumprir politicas e diretrizes definidas no plano de acdo do governo municipal e nos
programas gerais e setoriais;

111 - analisar as alterac@es verificadas nas previsdes do Orcamento Anual e Plurianual de
Investimentos e propor aspectos necessarios;

IV - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na Administragcdo Municipal;

V - assessorar o0 Prefeito em assuntos de sua competéncia;

VI - participar das reunides do Secretariado;

VII - atender as solicitacGes e convocacdes do Legislativo Municipal;

)

)
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VII1I - emitir despacho ou parecer de carater conclusivo sobre assuntos submetidos a sua decisds-ou
apreciacdo;

IX - emitir atos administrativos de sua competéncia;

X - apresentar ao Prefeito e ao 6rgdo de controle interno, periodicamente e em carater eventual,

relatérios analiticos, sintéticos e criticos da atuacao do érgéao.

Art. 39 - As atribuicbes e competéncias de cada Secretaria, bem como as normas e

rotinas de trabalho, seréo objetos de Decreto do Executivo.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS AUTONOMOS

Art. 40 - Os 6rgdos que vierem a compor a organizagdo administrativa do Executivo

Municipal, reger-se-ao por leis e regulamentos proprios.

Paragrafo unico - Os 6rgdos autdnomos estdo sujeitos & orientacdo e supervisdo do

Prefeito Municipal, sem prejuizo das normas previstas na legislagdo pertinente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 41 - Ficam criados todos os 6rgdos da Estrutura Administrativa, mencionados nesta
Lei Complementar, 0s quais serdo instalados e implantados de acordo com a necessidade e

conveniéncia da Administragéo.

Art. 42 - Os organogramas e funcionogramas serdo objetos de Decreto Municipal.

Art. 43 - Ficam criados os cargos de livre nomeacao e exoneragdo do Prefeito Municipal,
abaixo relacionados, cujos ocupantes responderdo pelos 6rgdos da Estrutura Administrativa
referidos nesta Lei Complementar:

| - um Chefe de Gabinete;

Il - um Assessor Juridico;

I11 - cinco Secretarios Municipais;
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IV - dois Diretores de Departamentos;
V - um Coordenador;

VI - quatorze Supervisores de Setores.

§ 1° - Para complementar as atividades de Gerenciamento, ficam criados 05 (cinco)
cargos de Encarregado de Turma e 05 (cinco) de Auxiliar de Gabinete, 0s primeiros com
atribuicdo de supervisdo de equipe e 0s segundos para assessorar administrativamente o0s

Secretarios Municipais.
§2° - VETADO.

§ 3° - Os subsidios do Prefeito, do Vice-Prefeito, do Chefe de Gabinete e dos

Secretarios Municipais serdo fixados por lei de iniciativa do Legislativo Municipal, conforme
disposto no inciso V do artigo 29 da Constitui¢do Federal de 1988.

§ 4° - O vencimento dos cargos referidos neste artigo seré:

I - Assessor de Juridico — R$1.300,00 (um mil e trezentos reais);

Il - Diretor de Departamento — R$750,00 (setecentos e cinquenta reais);

111 - Coordenador — R$650,00 (seiscentos e cinquenta reais);

IV - Supervisor de Setor e Auxiliar de Gabinete — R$700,00 (setecentos reais);

V - Encarregado de Turma — R$500,00 (quinhentos reais).

§ 5° - O servidor efetivo no Municipio, nomeado para cargo em comissao, podera optar
pelos vencimentos deste, sem as vantagens pessoais, ou pelos vencimentos de seu cargo efetivo
acrescido das vantagens pessoas mais 20% (vinte por cento) do Gltimo simbolo do seu nivel de

carreira, a titulo de gratificacdo de funcéo.

§ 6° - O servidor do Estado ou da Unido, em regime de adjun¢do no Municipio, se
nomeado para cargo em comissdo, podera optar pelos vencimentos deste ou pelos vencimentos

de seu cargo efetivo.

§ 7°- VETADO.
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Art. 44 — Revogadas disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei n°® 563/81 e N....55°/
alteracdes posteriores, Item 01 do Art. 1° da Lei n® 1.011/99, Item 01 do Art. 3° da Lei n°
1.081/2001, Lei n° 1.073/2001, Lei n° 1.078/2001, art. 2° e 3° Caput da Lei n° 1.085/2002, esta Lei

Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Senhora dos Remédios, 09 de maio de 2005.
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